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Tuzla, 6. 12,2021, godine

Na osnovu ndredbi ¢lana 720 Zakona o drzavno) sluzbi v Tuzlanskom kantonu
(Zakona o drzavnoj sluzbi u Tuzlanskom kantonu (Sluzbene novine TK. br. 7/17. [0/17,
1OAT8, 14081 82101 na osnovu Odluke o popunjavanju radnog mjesta namjestenika
miteritim oglasom broj D-2171-34-029028 od 6. 12, 2021, godine od Pedagoski zavod
l'uzlanskog kantona raspisuje

INTERNI OGLAS
za prijem namjestenika v radni odnos na neodredeno radno vrijeme

I NAZIV RADNOG MJESTA 1 BROJ IZVRSILACA
Oglas se raspisuje za prijem na radno mjesto:

01. Namjestenik .,visi referent-tehnicki sekretar” . ........oooovnenn 1 (jedan) izvrdilac
na neodredeno vrijeme.

11 POSEBNI USLOVI KANDIDATA ZA PRLIEM:

- da ima S88. IV stepen-mmnazia, upravoa. ckonomska ili birotehnicka skola,

-polozen strucnt 1spil za rad u organima uprave,

-poznavanje raida na racunaru.

-najmangje [ mjesect radnog iskustva u struc.

~da s¢ protiv kandidata ne vodi krivién postupak (dostavlja naknadno primljeni kandidat).
-da kandidat u posljednje dvije godine nije otpustan iz sluzbe i da se protiv kandidata ne vodi
diseiplinski postupak u organu drzavne sluzhe

-da kandidat nije abuhvacen odredbom ¢lana IX | Ustava Bosne 1 Hercegovine

11l KRATAK OPIS POSLOVA RADNOG MJESTA:

-neposredno organizuje opée i protakolame poslove 1 prijem stranaka,

-vrsi sve kaneelargske 1 arhivske poslove ukljucujuci pisanje kratkih akata, prijem 1 otprema
podte, zavodenje akata u djelovodni protekol 1 dostavljanje u rad. vodi brigu o
kaneelarijskom 1 drugom potrosnom materijalu,

-arhiviranje wadenih predmeta 1 izluCivanje registraturske grade.

-priprema putne naloge 1 vodi evidenciju o njima,

-rukuje internom telefonskom centralom 1 faxom,

-vr§l ummoezavanie radnog maserijala.

IV SPISAK POTREBNIH DOKUMENATA KOJIM SE DOKAZUJE
ISPUNJAVANJE USLOVA IZ OGLASA:

-Uivjerenje o drzavijanstvu Bosne i Hercegovine,

-lzvod 1z matiéne knjige rodenth.

-1 jekarsko uvjerenje o 2dravstveno) sposobnosti (samo za primljenog kandidata),
-Diploma edgovarajuce srednie tehnicke Skole.



Uvjerenje o poloZenom struénom ispitu za rad u organima uprave na poslovima
namjestenika,

-Uvjerenje o poznavanju rada na racunaru,

-Uvjerenge o ridnom skustvu u struel,

-Uvjerenje o ne vodenju krivicnog postupka.

-Potvrda da je kandidat na dan objavljivanja internog oglasa u stalnom radnom odnosu u
organu drzavae sluzbe na podrudin Tuzlanskog kantona.

-Owvjerena igjava da o posljednje dvije godine od duna objavljivanja Oglasa nije otpuiteno 1z
organy drzavne sluzbe kao rezultar disciplinske kazne na bilo kojem nivou viasti u Bosni
Hercegovint 1 da se protiv kandidata ne vedi diseiplinski postupak,

-Owjerena izjava da nije obuhvaceno odredhom Clana 1X | Ustava Bosne 1 Hercegovine,

V ROK TRAJANJA OGLASA

Orglas je otvoren 8 {osam) dana od dana objavljivanja na oglasnaj ploéi Pedagoskog zavoda
TK i Weh stranici Pedagoikog zavoda TK. ndnosno zakljuéno sa 14, 12, 2021, godine.
Prijava na Oglas se vidi na potpisanom  prijavnom obrascu koji se nalazt objavljen ue Oglas
na Web straniei Pedagoskog wavoda Tuzlanskog kantona

VI OSTALE ODREDBE

Radni odnos se zasniva na neodredens radno vrijeme.

Pravo prijave na Interni oglas imaju namjestenict organa drzavae sluzbe svib nivoa vlasti v
Kantenu koji ispunjavaju uslove za obavlanje poslova tog radneg mjesta

VII ADRESA ZA PODNOSENJE PRIJAVA NA OGLAS

Sva dokumentacija uz prijavu dostavlja se preporucena wongimalu ili ovjerenoj Kopiji na
adresu: Pedagoski zavod Tuzlanskog kantona, Bosne Srebrene 119, 75000 Tuzla sa
naznakom ., Prijava na Interni oglas-NE OTYARAJ*

Neuredne, nepotpune i neblagavremene pristigle prijave nece se uzeti u razmatranje.
Daostavljenu dokumentaciju uz prijavu ne vracamo ali se mode liéno preuzeti u sjedidiu
Zavoda,
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