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III.

Za realizaciju ove Odluke zadu‘uju se Ministarstvo finansija
i Ministarstvo obrazovanja, nauke, kulture i sporta.

IV.

Ova Odluka stupa na snagu danom dono{enja, a objavit }e
se u “Slu`benim novinama Tuzlanskog kantona”.

Bosna i Hercegovina MINISTAR
Federacija Bosne i Hercegovine

TUZLANSKI KANTON
Ministarstvo finansija Sead Be}irovi}, dipl. ecc., v.r.

Broj: 07/1-14-5350/08
Tuzla, 12. 11. 2008. godine

371
Na osnovu ~lana 114. stav 3. Zakona o srednjem obrazovanju

(“Slu`bene novine Tuzlanskog kantona”, broj 6/04 i 7/05),
ministrica obrazovanja, nauke, kulture i sporta, donosi

PRAVILNIK

o sadr‘aju i na~inu vo|enja dokumentacije
i evidencije u srednjoj stru~noj {koli

I. OP]E ODREDBE

^lan 1.
(Sadr‘aj Pravilnika)

Ovim Pravilnikom propisuje se sadr‘aj i na~in vo|enja
dokumentacije i evidencije, sadr‘aj svjedod‘be, diplome i u~eni~ke
knji‘ice o obrazovno-odgojnom radu u srednjoj stru~noj {koli,
koje rade po modularnom nastavnom planu i programu.

^lan 2.
(Dokumentacija)

Srednja {kola du‘na je da vodi sljede}u dokumentaciju:
a) mati~nu knjigu;
b) registar za mati~nu knjigu;
c) ljetopis {kole;
d) knjigu zapisnika sjednica Nastavni~kog vije}a;
e) knjigu zapisnika o radu ispitnog odbora na maturskom i

zavr{nom ispitu;
f) knjigu izdatih uvjerenja-certifikata o ste~enom obrazo-

vanju za I. i II. stepen stru~ne spreme, stru~no osposo-
bljavanje putem kurseva i stru~nom usavr{avanju i
dopunskom obrazovanju odraslih;

g) knjigu zapisnika organa upravljanja.

^lan 3.
(Evidencija)

Pored dokumentacije iz prethodnog ~lana srednja stru~na
{kola du‘na je voditi i sljede}u evidenciju:

a) odjeljensku knjigu za redovnu nastavu;
b) dnevnik rada prakti~ne nastave koja se izvodi van {kole;
c) dnevnik rada ferijalne prakse;
d) dnevnik za vo|enje evidencije slobodnih aktivnosti;
e) godi{nji plan i program rada redovne nastave po

predmetima za svakog nastavnika;
f) sedmi~ni raspored ~asova po odjeljenjima i nastavnicima;

g) propisane evidentne listove za nastavnike i u~enike i druge
tabelarne preglede;

i) evidenciju o realizaciji plana sta‘iranja pripravnika;
j) zahtjeve za upis u~enika u srednju stru~nu {kolu;
k) prijave za polaganje ispita u srednjoj stru~noj {koli;
m) zapisnike o polaganju ispita u srednjoj stru~noj {koli;
n) zapisnik sa prijavom za polaganje popravnog ispita.

^lan 4.
(Izdavanje dokumentacije i evidencije)

Na osnovu dokumentacije iz ~lana 2. i evidencije iz ~lana 3.
ovog Pravilnika srednja stru~na {kola izdaje:

a) u~eni~ku knji‘icu;
b) svjedod‘bu o zavr{enom razredu;
c) diplomu o zavr{enom srednjem stru~nom obrazovanju;
d) diplomu o polo‘enom majstorskom ispitu, odnosno

specijalisti~kom ispitu, instruktorskom ispitu i ispitu za
poslovo|e;

e) uvjerenje, odnosno certifikate za obrazovanje odraslih o
dodatnom stru~nom usavr{avanju, o obrazovanju za I. i
II. stepen slo‘enosti i stru~nom osposobljavanju putem
kurseva, kao i o polo‘enim modulima;

g) uvjerenje o uspjehu u~enika u toku {kolske godine;
f) diplomu za posebno postignute rezultate;
i) uvjerenje o poha|anim modulima.

II. DOKUMENTACIJA

^lan 5.
(Mati~na knjiga)

(1) Srednja stru~na {kola vodi mati~ne knjige posebno za
redovne u~enike i posebno za vanredne polaznike, a obrazac
mati~ne knjige je isti.

(2) Mati~na knjiga je dokument trajne vrijednosti.

^lan 6.
(Sadr‘aj mati~ne knjige)

Mati~na knjiga sadr‘i: redni broj u~enika i broj u registru,
op}e podatke o u~eniku, vrsti {kole, razred i broj svjedo~anstva,
odnosno rje{enja o nostrifikaciji odnosno ekvivalenciji, ocjene iz
predmeta po razredima, op}i uspjeh, ocjene iz vladanja i op}i
uspjeh u~enika na maturskom, odnosno zavr{nom ispitu, podatke
o izdatim svjedod‘bama i diplomi, djelovodnom broju, kao i
podatke o izdatim duplikatima navedenih dokumenata.

^lan 7.
(Inostrana dokumentacija)

(1) Za u~enike koji se upisuju u srednju stru~nu {kolu na
osnovu izvr{enog postupka ekvivalencije odnosno nostrifikacije
inostranih svjedod‘bi, upisanih u mati~nu knjigu, pored navedenih
podataka upisuje se naziv {kole iz inostranstva, broj i datum
svjedod‘be, kao i broj i datum rje{enja o ekvivalenciji, odnosno
nostrifikaciji.

(2) Dokumentaciju o obrazovanju u~enika u inostranstvu
~ini: inostrana svjedod‘ba, rje{enje o ekvivalenciji odnosno
nostrifikaciji i uvjerenje o polo‘enim dopunskim ispitima.

^lan 8.
(Oblik mati~ne knjige)

(1) Mati~na knjiga ima oblik sveske, povezane u poluplatno,
a {tampa se za 160, 240, 320 i 480 u~enika.
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(2) Mati~na knjiga se vodi na obrascu veli~ine 30x40 cm.
(3) Sadr‘aj mati~ne knjige dat je u obrascu s{ 1., koji je

sastavni dio ovog Pravilnika.

^lan 9.
(Op}i podaci o u~eniku)

(1) Op}i podaci o u~eniku unose se u roku od 30 dana od
dana po~etka nastave.

(2) Upis podataka iz prethodnog stava za redovne u~enike
vr{i razrednik i odgovoran je za ta~nost i rok uno{enja poda-
taka.

(3) Ocjene iz predmeta i druge podatke u mati~nu knjigu
upisuje razrednik, nakon utvr|ivanja op}eg uspjeha u~enika.

^lan 10.
(Upis u mati~nu knjigu)

(1) U mati~nu knjigu upisuju se podaci o u~enicima koji su
u srednju stru~nu {kolu prvi put upisani u toku jedne {kolske
godine.

(2) Mati~na knjiga po~inje rednim brojem jedan, a zavr{ava
rednim brojem koji ozna~ava ukupan broj upisanih u~enika u
{kolu u toku jedne {kolske godine.

(3) Ukoliko se u~enici, upisani u srednju stru~nu {kolu u
toku jedne {kolske godine ne mogu upisati u jednu mati~nu knjigu,
upisuju se u dvije ili vi{e mati~nih knjiga, s tim {to se prema oznaci
rednog broja mati~ne knjige prenosi i redni broj u~enika upisanih
u mati~nu knjigu.

(4) U~enik koji u toku redovnog {kolovanja promijeni
zanimanje - stru~no zvanje ponovo se upisuje u mati~nu knjigu.

^lan 11.
(Ovjera mati~ne knjige)

Ta~nost podataka u mati~noj knjizi, nakon zavr{enog
obrazovanja, prekida obrazovanja ili ispisivanja u~enika iz {kole,
ovjerava svojim potpisom direktor {kole.

^lan 12.
(Na~in unosa podataka

u mati~nu knjigu)

Podaci u mati~nu knjigu unose se mastilom ili dokumental
hemijskom olovkom.

^lan 13.
(Sadr‘aj registra)

(1) Uz mati~nu knjigu vodi se registar po abecednom
redu koji sadr‘i: redni broj, prezime i ime u~enika, redni broj
u~enika u mati~noj knjizi i broj mati~ne knjige, kao i datum
upisa u~enika.

(2) Upis u~enika u registar vr{i odjeljenski starje{ina ili drugo
lice po ovla{tenju direktora {kole.

(3) Registar se vodi u obliku sveske, veli~ine 21x30 cm.
(4) Sadr‘aj Registra dat je u obrascu s{ 2., koji je sastavni dio

ovoga Pravilnika.
(5) Registar je dokument trajne vrijednosti.

^lan 14.
(Vo|enje registra)

U jednom registru mogu se voditi podaci i za dvije, tri ili
~etiri mati~ne knjige, s tim {to se na registru nazna~i broj mati~nih
knjiga za koje se podaci vode u registru.

^lan 15.
(Ljetopis {kole)

(1) Srednja stru~na {kola du‘na je da vodi ljetopis {kole, u
kome se, u tvrdo povezanoj svesci, hronolo{kim redom upisuju
svi va‘niji podaci o radu {kole.

(2) Za vo|enje ljetopisa i pravovremeno uno{enje podataka,
odgovoran je direktor {kole, koji u pravilu vodi ljetopis {kole.

(3) Ljetopis je dokumenat trajne vrijednosti.

^lan 16.
(Zapisnik Nastavni~kog vije}a)

(1) Srednja stru~na {kola vodi zapisnike sjednica
Nastavni~kog vije}a u tvrdo povezanoj svesci formata A4 (21x30
cm).

(2) Zapisnik sjednica Nastavni~kog vije}a sadr‘i: vrijeme
odr‘avanja sjednice, imena odsutnih nastavnika, dnevni red, sadr‘aj
rasprave na sjednici, zaklju~ke i potpis direktora {kole i nastavnika
koji vodi zapisnik.

(3) Knjiga zapisnika Nastavni~kog vije}a je dokumenat trajne
vrijednosti.

^lan 17.
(Knjiga zapisnika na maturskom ispitu)

(1) Srednja stru~na {kola vodi knjigu zapisnika na maturskom
ispitu, odnosno zavr{nom ispitu.

(2) Knjiga zapisnika iz prethodnog stava vodi se u tvrdo
povezanoj svesci formata A4 (21x30 cm).

(3) Zapisnici sa sjednica Ispitnog odbora vode se u skladu sa
Pravilnikom o sadr‘aju i na~inu polaganja maturskog, odnosno
zavr{nog ispita.

(4) Knjiga zapisnika ima trajnu vrijednost.

^lan 18.
(Knjiga o dodatnom obrazovanju)

(1) Knjiga o dodatnom stru~nom usavr{avanju, dopunskom
obrazovanju za I. i II. stepen slo‘enosti i stru~nom osposobljavanju
putem kurseva, sadr‘i op}e podatke o kandidatu, datum i broj
svjedo~anstva i naziv {kole koja je izdala svjedo~anstvo, podaci o
dodatnom stru~nom obrazovanju dopunskom obrazovanju i
stru~nom osposobljavanju i izdato uvjerenje o stru~nom
usavr{avanju i dopunskom obrazovanju.

(2) Knjiga iz prethodnog stava je dokumenat trajne vrijednosti.
(3) Knjiga se vodi na obrascu s{ 3., formata A4 ~iji je sadr‘aj

sastavni dio ovoga Pravilnika.
(4) Uz ovu knjigu vodi se registar (obrazac s{ 2).

^lan 19.
(Knjiga zapisnika organa upravljanja)

Knjiga zapisnika organa upravljanja vodi se u svesci formata
A4 i dokumenat je trajne vrijednosti.

III. EVIDENCIJA

^lan 20.
(Odjeljenska knjiga)

(1) Evidencija o sadr‘aju odgojno-obrazovnog rada u
odjeljenju vodi se u odjeljenskoj knjizi.

(2) Odjeljenska knjiga sadr‘i:
a) uputstvo;
b) nastavni kalendar;
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c) raspored ~asova;
d) pregled predmeta i nastavnika koji izvode nastavu;
e) podatke o prakti~noj nastavi;
f) imenik u~enika, op}i podaci o u~enicima, podatke o struci

i zanimanju, ocjene po modulima, predmetima i uspjeh
po polugodi{tima i na kraju {kolske godine, evidenciju o
naknadno polo‘enim modulima, izostancima, ocjene iz
vladanja i uspjeh na popravnom ispitu;

g) dnevnik rada na ~asovima redovne nastave;
h) podatke o saradnji sa roditeljima;
i) zapisnike roditeljskih sastanaka;
j) zapisnike odjeljenskih vije}a;
k) pregled uspjeha po polugodi{tima;

^lan 21.
(Upis u odjeljensku knjigu)

(1) Podatke o {kolskim pismenim zada}ama, ostvarenje
mjese~nog fonda planiranih ~asova po predmetima, ocjene iz
predmeta i rad na ~asu u dnevniku rada upisuje predmetni nastavnik
i odgovoran je za ta~nost i upis podataka.

(2) Ostale podatke u odjeljensku knjigu upisuje razrednik i
odgovoran je za ta~nost i rok upisa podataka.

^lan 22.
(Rok za upis op}ih podataka u imenik)

Op}i podaci u imenik u~enika unose se na po~etku {kolske
godine, a najkasnije u roku od 15 dana od po~etka redovne nastave.

^lan 23.
(Obrazac odjeljenske knjige)

(1) Odjeljenska knjiga {tampa se na obrascu veli~ine 30x40 cm.
(2) Sadr‘aj odjeljenske knjige dat je u obrascu s{ 4., koji je

sastavni dio ovog Pravilnika.
(3) Izuzetno u vanrednim prilikama, evidenciju o sadr‘aju

odgojno-obrazovnog rada u odjeljenju vodi se u odjeljenskoj knjizi
koja se mo‘e {tampati na obrascu veli~ine 21x30 cm.

^lan 24.
(Sadr‘aj knjige o slobodnim aktivnostima)

(1) Knjiga za vo|enje evidencije o slobodnim aktivnostima
sadr‘i oblast slobodne aktivnosti, naziv sekcije i raspored rada,
potpis voditelja i direktora {kole, spisak u~enika koji su uklju~eni
u rad, bilje{ke o zalaganjima i sklonostima u~enika, plan rada,
evidenciju o radu na ~asovima, zapisnici sa sastanka rukovodstva
- sekcija, postignutim rezultatima i zna~ajnim aktivnostima kao i
u~e{}e u~enika na takmi~enjima.

(2) Sadr‘aj knjige o slobodnim aktivnostima vodi se na
obrazcu broj s{. 5. i sastavni je dio ovog Pravilnika.

^lan 25.
(Godi{nji plan nastavnog gradiva)

(1) Godi{nji plan nastavnog gradiva po mjesecima kao i
razra|en mjese~ni plan rada za svaki predmet vode se na
propisanom obrascu s{ 6., a mjese~ni plan rada na obrascu s{ 6a,
koji su sastavni dio ovog Pravilnika.

^lan 26.
(Dnevnik rada prakti~ne nastave)

Dnevnik rada prakti~ne nastave sadr‘i podatke o {koli,
razredu, odjeljenju i grupi u~enika, plan prakti~ne nastave po

mjesecima, dnevnik rada, imenik u~enika i ocjene prakti~ne nastave
i organizaciju i raspored rada.

^lan 27.
(Vo|enje dnevika rada prakti~ne nastave i oblik iste)

(1) Dnevnik rada prakti~ne nastave vodi nastavnik prakti~ne
nastave koji koordinira rad prakti~ne nastave van {kole i odgovoran
je za ta~nost i rok uno{enja podataka.

(2) Dnevnik rada prakti~ne nastave ima oblik sveske veli~ine
21x30 cm, a prate}i je prilog odjeljenske knjige.

(3) Sadr‘aj dnevnika rada prakti~ne nastave dat je u obrascu
s{ 7., koji je sastavni dio ovog Pravilnika.

^lan 28.
(Dnevnik rada ferijalne prakse)

(1) Dnevnik rada ferijalne prakse vodi u~enik i sadr‘i
podatke o {koli, razredu, odjeljenju i u~eniku, mjestu i vremenu
obavljanja ferijalne prakse, program i sadr‘aj rada na ferijalnoj
praksi u~enika.

(2) U dnevnik rada ferijalne prakse voditelj ferijalne prakse
upisuje ocjenu i kratko je obrazla‘e.

(3) Dnevnik ferijalne prakse vodi se na propisanom obrascu
s{ 8., koji je sastavni dio ovoga Pravilnika.

^lan 29.
(Knjiga godi{nje evidencije)

(1) Pored evidencije iz ~lanova 18., 23., 24., 25., 27., i 28.
{kola vodi knjigu evidencije na obrazcima s{ 9. i 9a. koji sadr‘e
set tabelarnih pregleda ~iji je sadr‘aj sastavni dio ovog Pravilnika.

(2) Knjiga godi{nje evidencije je obavezni sastavni dio
godi{njeg programa rada {kole.

^lan 30.
(Sadr‘aj zahtjeva za upis u srednju stru~nu {kolu)

(1) Zahtjev za upis u srednju stru~nu {kolu sadr‘i op}e
podatke o u~eniku, vrstu {kole i razred u koji u~enik se upisuje,
struci i zanimanju, broj i datum svjedod‘be na osnovu koje se
upisuje, podatke o roditelju (staratelju).

(2) Zahtjev za upis vodi se na obrascu s{ 10. i sastavni je dio
ovog Pravilnika.

(3) Prijavni list sadr‘i op}e podatke o u~eniku, naziv i vrstu
{kole u koju se u~enik prijavljuje, broj i datum svjedod‘be na
osnovu koje se vr{i upis, strani jezik koji je u~io u osnovnoj {koli
(koji ‘eli da u~i), op}i uspjeh po razredima, ocjene iz predmeta
zna~ajnih za {kolu po razredima, uspjeh na prijemnom ispitu, kao
i opredjeljenje u~enika (‘elje) za koju vrstu {kole, stru~no zvanje
ili zanimanje ‘eli da se obrazuje kao i potpise ~lanova komisije za
upis.

(4) Prijavni list vodi se na obrazcu s{ 10a., koji je sastavni
dio ovog Pravilnika.

^lan 31.
(Prijava za polaganje

razrednog-dopunskog ispita)

(1) Prijava za polaganje razrednog-dopunskog ispita sadr‘i
podatke o u~eniku, naziv srednje {kole, vrsti ispita i predmeta
koje u~enik prijavljuje, broj i datum svjedod‘be na osnovu koje
prijavljuje ispit, kao i naznaku da je direktor {kole odobrio
polaganje ispita kao i potpisi podnosioca prijave i direktora {kole.

(2) Podaci iz prethodnog stava vode se na obrascu s{ 11., ~iji
je sadr‘aj sastavni dio ovoga Pravilnika.
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^lan 32.
(Zapisnik o polaganju razrednog-dopunskog ispita)

(1) Zapisnik o polaganju razrednog-dopunskog ispita sadr‘i
op}e podatke o u~eniku koji pola‘e ispit, broj i datum svjedod‘be
na osnovu koje pola‘e ispit, predmete iz kojih u~enik pola`e
pismeni ili usmeni dio ispita, pitanja na ispitu, datum polaganja,
ocjene i potpis ~lanova komisije, odvojeno mi{ljenje ~lanova ispitne
komisije i op}i uspjeh u~enika, podatke o uspjehu na popravnom
ispitu, broj mati~ne knjige u koju se upisuju podaci o polo‘enom
popravnom ispitu.

(2) Podatke u zapisnik upisuje stalni ~lan ispitne komisije i
odgovoran je za ta~nost unesenih podataka. Zapisnik potpisuje
predsjednik ispitne komisije i odgovoran je za ukupnu dokume-
ntaciju o ispitu iz nastavnih predmeta u kojima je imenovan za
predsjednika ispitne komisije.

(3) Zapisnik iz prethodnog stava vodi se na obrascu s{ 11.a,
i ima oblik poluarka.

^lan 33.
(Zapisnik o polaganju prijemnog ispita)

(1) U srednjim stru~nim {kolama u kojima se pola‘e prijemni
ispit vodi se zapisnik o polaganju prijemnog ispita koji sadr‘i:
naziv srednje stru~ne {kole, {kolsku godinu, djelovodni broj,
predmete iz kojih se pola‘u prijemni ispiti, pitanja na prijemnom
ispitu koja ~ine prilog zapisnika, sastav komisije, kao i utvr|ene
rezultate za svakog kandidata pojedina~no, potpise ~lanova ispitne
komisije i direktora {kole.

(2) Zapisnik o polaganju prijemnog ispita vodi se na obrazcu
broj s{.12 i ima oblik arka.

^lan 34.
(Prijava i zapisnik o polaganju

maturskog odnosno zavr{nog ispita)

(1) Za polaganje maturskog, odnosno zavr{nog ispita u~enik
podnosi prijavu koja sadr‘i op}e podatke o u~eniku, srednjoj
stru~noj {koli, broj i datum svjedod‘be na osnovu koje prijavljuje
maturski, odnosno zavr{ni ispit.

(2) Na istom obrascu vodi se zapisnik o polaganju maturskog,
odnosno zavr{nog ispita koji sadr‘i pitanja iz predmeta koji se
pola‘u na maturskom ispitu, odnosno zavr{nom ispitu, ocjene i
potpis ~lanova ispitne komisije.

(3) Prijava - zapisnik za polaganje maturskog ispita vodi se
na obrascu s{ 13. i ima oblik arka.

(4) Prijava - zapisnik za polaganje zavr{nog ispita vodi se na
obrascu s{ 13a i ima oblik arka.

^lan 35.
(Prijava i zapisnik o polaganju

majstorskog-specijalisti~kog ispita)

(1) Za polaganje majstorskog ispita, odnosno specijalisti~kih
ispita podnosi se prijava, koja sadr‘i op}e podatke o kandidatu
koji pola‘e majstorski ispit, odnosno specijalisti~ki ispit. Na istom
obrascu vodi se zapisnik o polaganju ispita koji sadr‘i pitanja iz
predmeta koji se pola‘u, ocjene i potpis ~lanova ispitne komisije.

(2) Prijava i zapisnik za polaganje majstorskog, odnosno
specijalisti~kog ispita vodi se na obrascu s{ 14. i ima oblik arka.

^lan 36.
(Prijava - zapisnik za polaganje popravnog ispita)

(1) Prijava za polaganje popravnog ispita sadr‘i op}e podatke
o u~eniku koji pola‘e popravni i predmetima koje pola‘e na

popravnom ispitu, a na pole|ini prijave vodi se zapisnik o
polaganju popravnog ispita.

(2) Prijava - zapisnik za polaganje popravnog ispita vodi se
na obrascu s{ 15. i ima oblik poluarka.

^lan 37.
(Vo|enje evidencije o zapisnicima o polaganju ispita)

(1) Zapisnici o polaganju ispita, nakon utvr|ivanja uspjeha
i uno{enja podataka u mati~nu knjigu, povezuju se i razvrstavaju
prema vrstama ispita.

(2) Evidenciju iz prethodnog stava {kola je du‘na da ~uva
pet godina.

^lan 38.
(U~eni~ka knji‘ica)

Srednja stru~na {kola du‘na je da u~eniku koji se prvi upisuje
izda u~eni~ku knji‘icu, koja ima karakter javne isprave i va‘i do
kraja obrazovanja u srednjoj stru~noj {koli.

^lan 39.
(Upis u u~eni~ku knji‘icu)

(1) U u~eni~ku knji‘icu unose se op}i podaci o u~eniku,
uspjeh u~enika na kraju prvog poligodi{ta i na kraju drugog
polugodi{ta, po razredima kao i podaci o pohvalama, nagradama
i odgojno-disciplinskim mjerama.

(2) Podatke upisuje odjeljenski starje{ina, u roku od 14 dana
od dana po~etka nastave za teku}u {kolsku godinu, a podatke o
uspjehu u~enika u roku od 7 (sedam) dana od dana utvr|ivanja
uspjeha u~enika u u~enju i vladanju.

(3) U~eniku zavr{nog razreda u u~eni~ku knji‘icu ne upisuje
se ocjena, ukoliko je sa uspjehom zavr{io razred.

^lan 40.
(U~eni~ka knji‘ica-isprava)

(1) U~enik posjeduje u~eni~ku knji‘icu i koristi je kao ispravu
u ostvarivanju odre|enih prava, te je obavezan na zahtjev {kole
donijeti istu.

(2) U slu~aju da u~enik izgubi u~eni~ku knji‘icu, {kola mu
izdaje duplikat.

^lan 41.
(Podaci iz druge {kole)

(1) Ukoliko u~enik u toku {kolske godine pre|e u drugu
{kolu, podaci se i dalje unose u u~eni~ku knji‘icu koju je donio iz
{kole koju je prethodno poha|ao.

(2) [kola u koju se u~enik upisao stavlja naziv iznad podatka
o ocjenama onog razreda koji je u~enik zapo~eo obrazovanjem u
toj {koli.

^lan 42.
(Obrazac u~eni~ke knji‘ice)

U~eni~ka knji‘ica {tampa se na obrascu s{ 16., koji je sastavni
dio ovog Pravilnika.

^lan 43.
(Svjedod‘ba o zavr{enom razredu)

U~eniku, koji je sa uspjehom zavr{io razred {kole, na kraju
{kolske godine se izdaje svjedod‘ba koje sadr‘i: op}e podatke o
u~eniku, {kolu, stru~no zvanje-zanimanje, {kolsku godinu u kojoj
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je izdata i razred, ocjene iz nastavnih predmeta i vladanja u~enika,
broj mati~ne knjige, podatke o upisu srednje {kole u registar,
datum izdavanja i djelovodni broj, potpis razrednika, potpis
direktora i mjesto za pe~at {kole.

^lan 44.
(Oblik svjedod‘be)

(1) Iznad natpisa svjedod‘be o zavr{enom razredu utisnut je
grb FBiH i grb Tuzlanskog kantona, a na sredini grb BiH (vodeni
znak).

(2) Svjedod‘ba o zavr{enom razredu {tampa se na finoj
hartiji i ima oblik poluarka, veli~ine 21x30 cm, a izdaje se na
obrascu s{ 17.

^lan 45.
(Upis u svjedod‘bu - prekvalifikacija)

U~eniku, koji je polo‘io dopunski ispit u pogledu prekva-
lifikacije ili promjene stru~nog zvanja odnosno zanimanja, izdaje
se svjedod‘ba propisana ~lanom 43. ovog Pravilnika, u koju se
pored podataka propisanih ~l. 43. ovog Pravilnika upisuju ocjene
priznatih predmeta i ocjene dopunskih predmeta, te na osnovu
svih tih ocjena svodi op}i uspjeh u~enika.

^lan 46.
(Na~in upisa u svjedod‘bu)

(1) Podaci u svjedod‘bi o zavr{enom razredu unose se
mastilom ili dokumental hemijskom olovkom ili printanim
laserskim na~inom iz ra~unara, ocjene iz predmeta upisuju se
slovima i brojem, ocjena iz vladanja upisuje se slovima, a ocjena
op}eg uspjeha slovima kao i srednja ocjena zaokru‘ena na jednu
decimalu.

(2) Podatke upisuje razrednik i odgovoran je za ta~nost
podataka.

^lan 47.
(Diploma o zavr{enoj srednjoj {koli)

(1) U~eniku koji sa uspjehom polo‘i maturski ispit {kola
izdaje Diplomu o zavr{enoj srednjoj {koli.

(2) Diploma o zavr{enoj srednjoj {koli sadr‘i: naziv i vrstu
srednje {kole, op}e podatke o u~eniku, ocjene iz predmeta prema
programu polaganja maturskog ispita, potpise ispitiva~a, uspjeh
na maturskom ispitu, podatke o upisu {kole u registar, datum
izdavanja i djelovodni broj, redni broj u mati~noj knjizi, potpis
razrednika i direktora {kole i mjesto za pe~at srednje stru~ne {kole.

(3) Diploma o zavr{enoj srednjoj {koli ima oblik arka, a
{tampa se na obrascu s{ 17a., koji je sastavni dio ovog Pravilnika.

^lan 48.
(Diploma o zavr{enoj srednjoj stru~noj {koli)

(1) U~eniku koji sa uspjehom polo‘i zavr{ni ispit {kola izdaje
Diplomu o zavr{enoj srednjoj stru~noj {koli.

(2) Diploma o zavr{enoj srednjoj stru~noj {koli sadr‘i naziv
i vrstu srednje {kole, op}e podatke o u~eniku, ocjene iz predmeta
prema programu polaganja zavr{nog ispita, potpise ispitiva~a,
uspjeh na zavr{nom ispitu, podatke o upisu {kole u registar,
datum izdavanja i djelovodni broj, redni broj u mati~noj knjizi,
potpis razrednika i direktora {kole i mjesto za pe~at srednje stru~ne
{kole.

(3) Diploma o zavr{enoj srednjoj stru~noj {koli ima oblik arka,
a {tampa se na obrascu s{ 17b., koji je sastavni dio ovog Pravilnika.

^lan 49.
(Diploma o polo‘enom majstorskom

odnosno specijalisti~kom ispitu)

(1) Diplomu o polo‘enom majstorskom, odnosno
specijalisti~kom ispitu srednja {kola izdaje kandidatu koji sa
uspjehom polo‘i ispit.

(2) Diploma iz prethodnog stava sadr‘i naziv i vrstu srednje
{kole, op}e podatke o kandidatu, ocjene iz predmeta prema
programu polaganja za odgovaraju}e zanimanje, ocjene iz
predmeta na majstorskom odnosno specijalisti~kom ispitu, potpise
ispitiva~a, podatke o upisu {kole u registar, datum izdavanja
diplome, djelovodni broj i broj mati~ne knjige, potpis direktora
{kole i mjesto za pe~at srednje {kole.

(3) Diploma o polo‘enom majstorskom odnosno
specijalisti~kom ispitu ima oblik arka, a {tampa se na obrascu s{
18., koji je sastavni dio ovog Pravilnika.

^lan 50.
(Natpis diplome)

Diplome iz ~lanova 47., 48. i  49. ovog Pravilnika, na prvoj
strani iznad natpisa imaju grb FBiH i grb Tuzlanskog kantona, a na
sredini vodeni znak sa grbom BiH.

^lan 51.
(Uvjerenje o uspjehu)

(1) Uvjerenje o uspjehu u toku {kolske godine srednja stru~na
{kola izdaje u~eniku pri prelasku u drugu {kolu.

(2) Uvjerenje iz prethodnog stava sadr‘i naziv {kole, op}e
podatke o u~eniku, zate~ene ocjene u momentu ispisa iz {kole,
djelovodni broj, potpise razrednika i direktora {kole i mjesto pe~ata.

(3) Uvjerenje o uspjehu {tampa se u obliku poluarka na
obrascu s{ 19., koji je sastavni dio ovog Pravilnika.

^lan 52.
(Uvjerenje o dodatnom obrazovanju)

(1) Uvjerenje o dodatnom obrazovanju sadr‘i: naziv srednje
{kole, op}e podatke o kandidatu, prethodno obrazovanje, pro-
gram i trajanje dodatnog obrazovanja, djelovodni broj i broj knjige
dodatnog obrazovanja i potpis direktora {kole.

(2) Uvjerenje iz prethodnog stava ima oblik poluarka, a
{tampa se na obrascu s{ 20., koji je sastavni dio ovog Pravilnika.

^lan 53.
(Evidencija o sta‘iranju pripravnika)

(1) Evidencija o planu sta‘iranja pripravka vodi se na
obrascu s{ 21., a evidencija o realizaciji plana sta‘iranja vodi se na
obrazcu s{ 21a.

(2) Obrazci s{. 21. i 21a., su sastavni dio ovog Pravilnika.

^lan 54.
(Ispravka u slu~aju pogre{nog upisa)

(1) U slu~aju pogre{nog upisa podataka u dokumentaciji i
evidenciji, ispravka se vr{i tako {to se pogre{no upisana rije~ ili
dio teksta precrta tako da se mo‘e pro~itati, a iznad ispravljenog
teksta upisuje se ispravan tekst.

(2) Ispravka se vr{i crvenim mastilom i ovjerava se potpisom
direktora i pe~atom srednje stru~ne {kole.
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IV. PRELAZNE I ZAVR[NE ODREDBE

^lan 55.
(Vo|enje dokumentacije i evidencije)

(1) Srednje stru~ne {kole du‘ne su da vode dokumentaciju i
evidenciju u skladu sa ovim Pravilnikom po~ev{i od 2008/2009.
{kolske godine.

(2) Mati~nu knjigu, registar za mati~nu knjigu, odjeljensku
knjigu za redovnu nastavu, evidentne listove za nastavnike, u~enike
i druge tabelarne preglede i zahtjev za upis u~enika u srednju
stru~nu {kolu, srednje stru~ne {kole su du‘ne voditi od 2009/
2010. godine.

^lan 56.
(Stupanje na pravnu snagu)

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana njegovog
objavljivanja u “Slu`benim novinama Tuzlanskog kantona”.

Bosna i Hercegovina MINISTRICA
Federacija Bosne i Hercegovine

TUZLANSKI KANTON
Ministarstvo obrazovanja doc. dr. Mirzeta Had‘i}-Suljki}, v.r.

nauke, kulture i sporta
Broj: 10/1-38-8408/08

Tuzla, 3. 11. 2008. godine
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Redni broj_____________________________________  Br. registra_____________________ Obrazac broj 1. 
___________________________________Ime oca i majke__________________________________________ 
                  (Prezime i ime u enika) 
Datum i mjesto ro enja___________________________Op ina_______________________________________ 
Država____________________________Državljanstvo_____________________________________________ 
upisana-je u_________________________________________________dana_______________20____godine 
 (Vrsta srednje škole)   
kao redovan-vanredan u enik__________________________________________________________________ 
                                                        (Usmjerenje, stru no zvanje ili zanimanje) 
__________________________________________________________________________________________ 
__________________________________________________________________________________ 
Rješenje o nostrifikaciji-ekvivalenciji broj___________________od________________________godine. 
__________________________________________________________________________________ 
                                                (Škola, razred i broj svjedo anstva na osnovu koje je upisan) 
 

USPJEH U TOKU OBRAZOVANJA 
NASTAVNI PREDMETI I OCJENE PO RAZREDIMA 

NASTAVNI PREDMETI  ŠKOLSKA GODINA  
 ......../....... ........./...... ......./....... ......./...... ......./..... ......./..... 
  RAZRED (slovima) 
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
OP I USPJEH       
Vladanje       
Fakultativna nastava       
       
Razrednik       
NAPOMENA: 
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    Obrazac broj 3. 

Redni broj: 
 
                   Prezime i ime_______________sin-k i__________________________________ 
 (ime oca i majke) 
 
datum ro enja________g., mjesto ro enja_________op ina,__________   država___________ 
 
Upisan-a na osnovu__________________________________________________________ 
 (Datum i broj svjedo anstva i naziv srednje škole koja je izdala svjedo anstvo) 
 
Struka_______________________, zanimanje________________________________________ 
 
 
 

PODACI O STRU NOM USAVRŠAVANJU, DOPUNSKOM  OBRAZOVANJU I STRU NOM  OSPOSOBLJAVANJU 
 

 
 
Sadržaj  program po kojem je  
 vršeno obrazovanje 
 
 
Sadržaj dopunskog obrazovanja: 
 
 
Sadržaj stru nog obrazovanja: 
 
Program po kome se vrši stru no usavršavanje, 
dopunsko obrazovanje i stru no osposobljavanje 
donijet: 
 
Trajanje stru nog usavršavanja, 
dopunskog obrazovanja, stru ne 
osposobljenosti: 
 
Poslovi i radni zadaci, odnosno djelatnost 
za koju je kandidat osposobljen: 
 
 
Izdato uvjerenje o  
stru nom usavršavanju:  djel. broj.____________datum________________________________ 
      (Potpis primaoca) 
 
Izdato uvjerenje o  
dopunskom obrazovanju: djel. broj_____________datum________________________________ 
 (Potpis primaoca) 
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                                                                                                                              Obrazac broj 5. 
 
Srednja škola:............................................................................................u ................................... 
  
 

EVIDENCIJA 
O SLOBODNIM AKTIVNOSTIMA  U ENIKA 

 
 
 Školska:............................./......................godina 
 
 
OBLAST SLOBODNE AKTIVNOSTI:....................................................................................... 
 
NAZIV SEKCIJE:........................................................................................................................ 
 
 

     Nastupi i takmi enje ZADUŽENI 
NASTAVNICI I 
SARADNICI 
VODITELJI 
AKTIVNOSTI 

Broj 
u enika

Broj 
grupa 

Sedmi ni 
fond 

Godišnji 
fond U školi Van 

škole 
asovi za 

nastupe i 
takmi enje 

Napomena 
 
 

         
 

         
 

         
 

   SVEGA          
 

 
 RASPORED RADA 
 

DANI U SEDMICI OD – DO (sati) OD – DO (sati) Napomena 
    

 
    

 
    

 
    

 
 
 
NASTAVNICI  I  VODITELJI: 
        Direktor škole: 
..................................................... 
.................................................... ............................................. 
.................................................... 



SLU@BENE NOVINE TUZLANSKOG KANTONA Broj 11 - Strana 1083Srijeda, 10. decembar 2008. g.

            SPISAK U ENIKA - LANOVA 
    Izostanci Redni 

broj 
 
PREZIME I IME  
 

Raspored i 
odjeljenje 

      Dan sastanka opr. neop. svega 
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 BILJEŠKE O ZALAGANJU, SKLONOSTI I RAZVOJU U ENIKA 
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         PLAN RADA 
Septembar             Radni sati................. 
 
 
 
 
 
 
 
 
Oktobar            Radni sati.................. 
 
 
 
 
 
 
 
 
Novembar           Radni sati.................. 
 
 
 
 
 
 
 
 
Decembar           Radni sati................. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Januar          Radni sati................. 
 
 
 
 
 
 
 



SLU@BENE NOVINE TUZLANSKOG KANTONABroj 11 - Strana 1086 Srijeda, 10. decembar 2008. g.

         PLAN RADA 
Februar             Radni sati................. 
 
 
 
 
 
 
 
 
Mart            Radni sati................. 
 
 
 
 
 
 
 
 
April             Radni sati................. 
 
 
 
 
 
 
 
 
Maj            Radni sati.................. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Juni          Radni sati.................. 
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              DNEVNIK RADA 
 
Dan.......................... Datum........................ 
Tema – radni zadatak 
__________________________________ 
Sadržaj rada 
 
 
 
 
 
 
 
 
Prisutno:..................               Rukovodilac: 
Odsutno....................               .................... 

 
Dan.......................... Datum....................... 
Tema – radni zadatak 
__________________________________ 
Sadržaj rada 
 
 
 
 
 
 
 
 
Prisutno:..................               Rukovodilac: 
Odsutno....................               .................... 
 
 

 
Dan.......................... Datum....................... 
Tema – radni zadatak 
__________________________________ 
Sadržaj rada 
 
 
 
 
 
 
 
 
Prisutno:..................               Rukovodilac: 
Odsutno....................               ................... 
 

 
Dan.......................... Datum....................... 
Tema – radni zadatak 
__________________________________ 
Sadržaj rada 
 
 
 
 
 
 
 
 
Prisutno:..................               Rukovodilac: 
Odsutno....................             .................... 
 

 
Dan.......................... Datum....................... 
Tema – radni zadatak 
__________________________________ 
Sadržaj rada 
 
 
 
 
 
 
 
 
Prisutno:..................               Rukovodilac: 
Odsutno....................              ..................... 

 
Dan.......................... Datum....................... 
Tema – radni zadatak 
__________________________________ 
Sadržaj rada 
 
 
 
 
 
 
 
 
Prisutno:..................               Rukovodilac: 
Odsutno....................               ................... 
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ZAPISNICI SA SASTANKA RUKOVODSTVA GRUPA - SEKCIJA
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POSTIGNUTI REZULTATI 
DNEVNIK NASTUPA-SMOTRI-TAKMI ENJA 

(rezultati u redovnom radu, na takmi enjima, smotrama, konkursima, izložbama 
objavljeni i nagra eni redovni u enici) 

 
 

DAN I DATUM Nivo (školski, op inski 
kantonalni, državni, svjetski) 

Rezultati 

  
 
 
 

 

  
 
 
 

 

  
 
 
 
 

 

  
 
 
 

 

  
 
 
 
 

 

  
 
 
 
 

 

  
 
 
 
 

 

  
 
 
 
 

 
 

 
       Voditelji: 
                                                                                                      ................................... 
                                                                                                      ................................... 
                                                                                                      ................................... 
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        Obrazac broj 6.

____________________________________
(Naziv srednje {kole)

__________________________________                                           Školska 20___ / ____ godine
              (Mjesto)

GODI[NJI PLAN NASTAVNOG
GRADIVA PO MJESECIMA

 _____________________________________________________________
(Nastavni predmet)

Razred  _____________________________                                    ___________________
      (Potpis nastavnika)
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                     Plan nastavnog gradiva       Napomena 
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asovi 
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                     Plan nastavnog gradiva       Napomena 
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Predmet: .............................   PLAN RADA 
 
Razred: ......................................    mjesec ....................................  Školska godina ............................... 
 

 
Sedmica 
i datum 

  
M e t o d s k a  j e d i n i c a 

 
Ogledi, nastavna sredstva 

i lektira 

  
Napomena 

1.
 

se
dm

ic
a 

 
od

 ..
...

...
 d

o.
...

..      
 
 
 
 
 
 
 

2.
 

se
dm

ic
a 

 od
 ..

...
...

 d
o.

...
..      

 
 
 
 
 
 

3.
 

se
dm

ic
a 

 
od

 ..
...

...
 d

o.
...

..      
 
 
 
 
 

4.
 

se
dm

ic
a 

 
od

 ..
...

...
 d

o.
...

..      
 
 
 
 
 

5.
 

se
dm

ic
a 

 
od

 ..
...

...
 d

o.
...

.. 

     
 
 
 
 
 
 
 
 

Napomena:       
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Potpis nastavnika        Direktor, 

……………………………….      …………………………. 
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            Obrazac sš 7. 
____________________________________    (21 x 30 cm) 

(Naziv srednje stru ne škole)            
 
U __________________________________ 
               (Mjesto) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

DNEVNIK 
 

RADA PRAKTI NE NASTAVE 
 
 

Školska _____ / ____ godina 
 
 
 
Razred ____________________, odjeljenje _______________, grupa __________ 
 
Struka _____________________________________________________________ 
 
Zanimanje __________________________________________________________ 
 
Mjesto izvo enja prakti ne nastave  ______________________________________ 
 
___________________________________________________________________ 
 
 
 
 
 

Potpis nastavnika 
prakti ne nastave 

 
______________ 
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GODIŠNJI PLAN I PROGRAM PRAKTI NE NASTAVE     
            
Struka ____________________________________________________  
 
Zanimanje _________________________________________________ 
 
 

ASOVI 

MJESECI 

P
L

A
N

IR
A

N
O

 

O
S

T
V

A
R

E
N

O
 

PLAN NASTAVNOG GRADIVA 

Septembar   

 
 
 
 
 
 
 
 
 

Oktobar 

   
 
 
 
 
 
 
 
 

Novembar 

   
 
 
 
 
 
 
 
 

Decembar 
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 Januar 

   
 
 
 
 
 

Februar 

   
 
 
 
 
 
 
 
 

Mart 

   
 
 
 
 
 
 
 
 

April 

   
 
 
 
 
 
 
 
 

Maj 

   
 
 
 
 
 
 
 
 

Juni 
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IMENIK U ENIKA I OCJENE 
 

PRAKTI NE NASTAVE 
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Zanimanje-stru no zvanje 

 
 
 

              OCJENE U ENIKA 
 

Redni 
broj 

Ime i prezime Razred 
odjeljenje 

I. polugodište II. polugodište 
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D N E V N I K RADA 
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Broj asa 

Datum 
Sadržaj  nastavnog 

rada 
Broj 
asova

Odsutni u enici 
1 2 3 4 5 6 

Napomena 
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                   BILJEŠKE                      
ZA REALIZACIJU PRAKTI NE NASTAVE 
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......................................................................................................................................................... 
 
......................................................................................................................................................... 
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......................................................................................................................................................... 
 
......................................................................................................................................................... 
 
......................................................................................................................................................... 
 
......................................................................................................................................................... 
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......................................................................................................................................................... 
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NAPREDOVANJE U ENIKA I MOTIVACIJA U RADU 

 
 
........................................................................................................................................................ 
 
......................................................................................................................................................... 
 
......................................................................................................................................................... 
 
......................................................................................................................................................... 
 
......................................................................................................................................................... 
 
......................................................................................................................................................... 
 
......................................................................................................................................................... 
 
......................................................................................................................................................... 
 
......................................................................................................................................................... 
 
......................................................................................................................................................... 
 
......................................................................................................................................................... 
 
......................................................................................................................................................... 
 
......................................................................................................................................................... 
 
......................................................................................................................................................... 
 
......................................................................................................................................................... 
 
......................................................................................................................................................... 
 
......................................................................................................................................................... 
 
......................................................................................................................................................... 
 
......................................................................................................................................................... 
 
......................................................................................................................................................... 
 
......................................................................................................................................................... 
 
......................................................................................................................................................... 
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OPREMLJENOST RADIONICE 
 

 
........................................................................................................................................................ 
 
......................................................................................................................................................... 
 
......................................................................................................................................................... 
 
......................................................................................................................................................... 
 
......................................................................................................................................................... 
 
......................................................................................................................................................... 
 
......................................................................................................................................................... 
 
......................................................................................................................................................... 
 
......................................................................................................................................................... 
 
......................................................................................................................................................... 
 
......................................................................................................................................................... 
 
......................................................................................................................................................... 
 
......................................................................................................................................................... 
 
......................................................................................................................................................... 
 
......................................................................................................................................................... 
 
......................................................................................................................................................... 
 
......................................................................................................................................................... 
 
......................................................................................................................................................... 
 
......................................................................................................................................................... 
 
......................................................................................................................................................... 
 
......................................................................................................................................................... 
 
......................................................................................................................................................... 
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RADIONI KI PROSTOR 
 
 
........................................................................................................................................................ 
 
......................................................................................................................................................... 
 
......................................................................................................................................................... 
 
......................................................................................................................................................... 
 
......................................................................................................................................................... 
 
......................................................................................................................................................... 
 
......................................................................................................................................................... 
 
......................................................................................................................................................... 
 
......................................................................................................................................................... 
 
......................................................................................................................................................... 
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ZADUŽENJE ALATA I OPREME 
 
........................................................................................................................................................ 
 
......................................................................................................................................................... 
 
......................................................................................................................................................... 
 
......................................................................................................................................................... 
 
......................................................................................................................................................... 
 
......................................................................................................................................................... 
 
......................................................................................................................................................... 
 
......................................................................................................................................................... 
 
......................................................................................................................................................... 
 
......................................................................................................................................................... 
 
......................................................................................................................................................... 
 
......................................................................................................................................................... 
 
......................................................................................................................................................... 
 
......................................................................................................................................................... 
 
......................................................................................................................................................... 
 
......................................................................................................................................................... 
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......................................................................................................................................................... 
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......................................................................................................................................................... 
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             Obrazac sš 8. 
____________________________________                       (21 x 30 cm) 

(Naziv srednje stru ne škole)            
 
U __________________________________ 
               (Mjesto) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

DNEVNIK 
 

RADA  FERIJALNE PRAKSE 
 

Školska _____ / ____ godina 
 
 
 
U enik ____________________, razred _______________, odjeljenje __________ 
 
Struka _____________________________________________________________ 
 
Zanimanje __________________________________________________________ 
 
Mjesto izvo enja ferijalne prakse  ______________________________________ 
 
___________________________________________________________________ 
 
 
 
 
 

Potpis voditelja  
 ferijalne prakse 

______________ 
 

                                                                                                                             Potpis u enika 
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GODIŠNJI  PROGRAM FERIJALNE PRAKSE    
 

ASOVI                   PROGRAM I SADRŽAJ RADA 

MJESECI 
P

L
A

N
IR

A
N

O
 

O
S

T
V

A
R

E
N

O
 

 

Septembar   

 
 
 
 
 
 
 
 
 

Oktobar 

   
 
 
 
 
 
 
 
 

Novembar 

   
 
 
 
 
 
 
 
 

Decembar 

   
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 Januar 
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Februar 

   
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Mart 

   
 
 
 
 
 
 
 
 
 

April 

   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Maj 

   
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Juni 
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D N E V N I K RADA 
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Datum Sadržaj rada na praksi Broj 

asova 
Ocjena            Obrazloženje 
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                   BILJEŠKE                     
ZA REALIZACIJU FERIJALNE PRAKSE 
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........................................................................................................................................................ 
 
.........................................................................................................................................................
 
.........................................................................................................................................................
 
.........................................................................................................................................................
 
.........................................................................................................................................................
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BOSNA I HERCEGOVINA 
FEDERACIJA BOSNE I HERCEGOVINE Obrazac broj 9 
TUZLANSKI KANTON 
OP INA___________________________ 
___________________________________ 
 (Naziv škole) 
Broj: 
Datum: 
                                                                   EVIDENTNI LIST 
                  O BROJNOM STANJU U ENIKA PO RAZREDIMA I ODJELJENJIMA  

                       BROJ U ENIKA Razred Odjeljenje 
str. zvanje-
zanimanje Muških Ženskih Svega 

Naziv stranog 
jezika koji se u i 
u odjeljenju 

      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
 (direktor škole) 
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ZAHTJEV ZA UPIS U SREDNJU STRU NU ŠKOLU 
Školska ______/______godina 

                                                                                                                                                        Obrazac broj 10  
Podnosim zahtjev za upis u ________________(  ) razred_____________________________ 
                                                                                                               (Naziv za srednje škole )                
u  _________________________________________________________________________________________________ 

Vrsta škole___________________________stru no zvanje___________________________ 
             

Prezime i ime 
 

 

 
Dan, mjesec i godina ro enja 
 

 

 
Mjesto ro enja 

 

 
Država 
 

 

Državljanstvo 
 
 

 

 
 
 
Podaci o 
u eniku 

Škola, razred, broj i datum 
svjedodžbe 
na osnovu koje se vrši upis 

 

Prezime i ime oca i majke 

 
 
Zanimanje oca i majke 

 
 
 
Podaci o 
roditelju 

 
 
Adresa stanovanja roditelja 

 

Prezime i ime 
 
 
Zanimanje 
 

 
 
Podaci o 
staratelju 

 
Adresa stanovanja 

 

 
NAPOMENA 

 
 
 
 
 

 

 
U _________________________________dana______________ god.       
Upisan u ________________________(   ) razred. 
Broj mati ne knjige                                                                                    Potpis podnosioca            
   zahtjeva 
                                                                                                                       _______________ 
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                                                                                                                                                                                       Obrazac broj 10  (a) 
______________________________                                                                Školska _________/_______god. 
                 Naziv škole 
 
 

PRIJAVNI LIST br_________________ 
 Razred_____________. 
1. Ime (o evo ime) i prezime  
2. Datum ro enje, mjesto i op ina  
3. Prezime i ime oca i majke i zanimanje  
4. Državljanin  
5. Adresa stanovanja, ulica, broj mjesto, 

op ina, telefon br. 
 

6. Osnovna škola, broj i datum svjedodžbe 
na osnovu koje se vrši upis 

 

7. Strani  jezik koji je u io u o.š./strani 
jezik koji želi u iti 

 

V VI VII VIII Zbir bodova 
(A) 

Bodovi  
K1= 

8. Op i uspjeh po razredima 
 
       

Razred    Zbir bodova 
(B) 

Bodovi  
K2= 

VII     

 
 
 
9. 

 
 
Ocjena iz predmeta zna ajnih za 
školu po razredima 
 
 
 
 VIII     

 

  Bodovi K3 =  
10. 

 
 
 
Uspjeh na prijemnom ispitu 

   

11.  

UKUPNO BODOVA 
                                     K = K1 + K2 +K3 

 
Opredjeljenje u enika (želja) za koju vrstu škole 
stru no zvanje ili zanimanje želi da se obrazuje: 
 
 
 
TEHNI KA ŠKOLA 

 
STRU NA ŠKOLA 
 
 
 

 
 
        I 
 
    Želja 
 
 

 
 
 
 
 
 

 
A. 
 
B. 
 
C. 

D. 
 
E. 
 
F. 
 
G. 
 
 

 
 
         II 
       Želja 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
12. 

 
NAPOMENA: U desnu rubriku  itko upisati  I i II želju za stru no zvanje ili  
 zanimanje za koje se u enik želi da školuje 
 

U enik predao sljede a dokumenta: 
1. Izvod iz mati ne knjige ro enih                                                                                                  Dokumenta predao _____________________ 
2. Orginal  uvjerenje uspjeha V, VI, VII razred Datum_______________________________ 
3. Orginal svjedodžba VIII razred                                                                                                
    (zaokružiti dokumenta koje je predao)                                                                                        Komisija za upis: 
Potpis u enka_________________________                                                                                        1._______________________________ 
Napomena: Koeficijent K1, K2, K3 uzima se zavisno o vrste                                                           2_______________________________ 
škole iz kriterija objavljenih u konkursu. Popunjavaju u enici prvih razreda.                             3._______________________________ 
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Obrazac broj 11  
 

 
                 (Prezime i ime u enika)         (Adresa stanovanja) 
 
 

PRIJAVA 
 

ZA POLAGANJE                                                  ISPITA 
    (razrednog-dopunskog) 
 

u  
                                  (Naziv srednje škole)       (Mjesto) 
 
      Prijavljuje se za polaganje razrednog-dopunskog ispita za                                                            (    ) 
 
razred u                                                                                                                                                     
                                                                (Naziv srednje škole) 
 

u                                    ispitnom roku 
                                (Stru no zvanje ili zanimanje) 
 
školske 20        /         godine. 
 
    Za polaganje ispita prijavljujem sljede e predmete: 
 
1.  
 
2.  
 
3.  
 
4.  
 
5.  
 
    Uz prijavu prilažem svjedodžbu o završenom                                                                                   (    ) 
 
razredu, broj                                     datum                                                koju je izdala 
 
                                                                                      i izvod iz mati ne knjige ro enih broj  
                                                                                      
                                                                                                                           PODNOSILAC PRIJAVE, 
                                                                                                                                  
                                                                                                                                  
Djelovodni broj:  
 
Dana                                                               20             godine direktor škole odobrio je polaganje ispita 
 
za                                                (   ) razred   

                                                                  (Naziv škole, stru no zvanje ili zanimanje) 
 
 
 

                                                                                                                            DIREKTOR ŠKOLE, 
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       ZAPISNIK 
                                             o polaganju razrednog-dopunskog ispita 
  
 
............................................................................................................................................... 
                                                                   (prezime i ime u enika) 
.........................................., ro en-a.......................................19......Op ina................................... 
          (Ime jednog roditelja) 
Država.........................................., državljanstvo........................................................................... 
Adresa stana................................................................................................................................... 
polagao-la.........................................ispit u vremenu od.........................................do.................. 
za...........................................(  ) razred ....................................................................................... 

                                                                  (stru no zvanje ili zanimanje) 
Ispit je polagao na osnovu........................................................................................................................................... . 
                                            (Navesti broj i datum svjedodžbe, broj djelovodnika i škola koja je izdala svjedodžbu) 
...................................................................................................................................................................................... 
 
Identitet je utvr en na osnovu ...................................................................................................................................... 
 

Ocjene* 
Redni 
broj 

Predmet 
Datum 

polaganja 
Tema – pitanja na usmenom-

pismenom ispitu Pis-
meni 

Us-
meni 

Zak-
lju na 

Potpis 
lanova 

Komisije 

    

(  )............. 

(  )............. 

(  )............. 

 
1............. 
    (predsjednik) 
 

2............. 
       (ispitiva ) 

3............. 
        ( lan) 
 
 
 

    

(  )............. 

(  )............. 

(  )............. 

 
1............. 
    (predsjednik) 
 

2............. 
       (ispitiva ) 
 

3............. 
        ( lan) 

    (  )............. 

(  )............. 

(  )............. 

 
1............. 
    (predsjednik)

2............. 
       (ispitiva ) 

3............. 
        ( lan) 

    (  )............. 

(  )............. 

(  )............. 

 
1............. 
    (predsjednik)

2............. 
       (ispitiva ) 

3............. 
        ( lan) 

    (  )............. 

(  )............. 

(  )............. 

 
1............. 
    (predsjednik)

2............. 
       (ispitiva ) 

3............. 
        ( lan) 

Obrazac broj 11a
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    (  )............. 

(  )............. 

(  )............. 

 
1............. 
    (predsjednik)

2............. 
       (ispitiva ) 

3............. 
        ( lan) 

    (  )............. 

(  )............. 

(  )............. 

 
1............. 
    (predsjednik)

2............. 
       (ispitiva ) 

3............. 
        ( lan) 

    (  )............. 

(  )............. 

(  )............. 

 
1............. 
    (predsjednik)

2............. 
       (ispitiva ) 

3............. 
        ( lan) 

    (  )............. 

(  )............. 

(  )............. 

 
1............. 
    (predsjednik)

2............. 
       (ispitiva ) 

3............. 
        ( lan) 

    (  )............. 

(  )............. 

(  )............. 

 
1............. 
    (predsjednik)

2............. 
       (ispitiva ) 

3............. 
        ( lan) 

    (  )............. 

(  )............. 

(  )............. 

 
1............. 
    (predsjednik)

2............. 
       (ispitiva ) 

3............. 
        ( lan) 

    (  )............. 

(  )............. 

(  )............. 

 
1............. 
    (predsjednik)

2............. 
       (ispitiva ) 

3............. 
        ( lan) 

    (  )............. 

(  )............. 

(  )............. 

 
1............. 
    (predsjednik)

2............. 
       (ispitiva ) 

3............. 
        ( lan) 

    (  )............. 

(  )............. 

(  )............. 

 
1............. 
    (predsjednik)

2............. 
       (ispitiva ) 

3............. 
        ( lan) 

*Ukoliko je propisima predvi eno polaganje ispita samo usmeno ili samo pismeno, drugu rubriku treba precrtati. 

 
Odvojeno mišljenje lanova Komisije: 
........................................................................................................................................................................ 
........................................................................................................................................................................ 
........................................................................................................................................................................ 
........................................................................................................................................................................ 
Zaklju ak Nastavni kog vije a po odvojenom mišljenju (kona no utvr ena ocjena): 
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........................................................................................................................................................................ 

........................................................................................................................................................................ 

........................................................................................................................................................................ 

........................................................................................................................................................................ 
**Prema tome, u enik-ca / kandidat-kinja je s uspjehom položio-la sve ispite i time završio-la .................(   ) razred 
 
za zanimanje / stru no zvanje:.................................................................................................. sa ..........................(   ) uspjehom. 
**Prema tome, u enik-ca / kandidat-kinja nije-je s uspjehom položio-la sljede e ispite: ..................................................... 
................................................................................................................................................. te se upu uje da ponovi razred / 
gubi pravo na redovno školovanje. 
**U enik-ca / kandidat-kinja nije položio-la ispit iz nastavnih predmeta .............................................................................. 
............................................................................................................ pa se upu uje na popravni ispit. 
(** nepotrebno precrtati) 
 
 
 
Na popravnom ispitu u .............................. ispitnom roku u enik-ca / kandidat-kinja je postigao-la sljede i uspjeh: 
 

Ocjene* 
Redni 
broj 

Predmet 
Datum 

polaganja 
Tema – pitanja na usmenom-

pismenom ispitu Pis-
meni 

Us-
meni 

Zak-
lju na 

Potpis 
lanova 

Komisije 

    (  )............. 

(  )............. 

(  )............. 

 
1............. 
    (predsjednik)

2............. 
       (ispitiva ) 

3............. 
        ( lan) 

    (  )............. 

(  )............. 

(  )............. 

 
1............. 
    (predsjednik)

2............. 
       (ispitiva ) 

3............. 
        ( lan) 

* Ukoliko je propisima predvi eno polaganje ispita samo usmeno ili samo pismeno, drugu rubriku precrtati. 
 

 
 
Odvojeno mišljenje lanova Komisije: 
................................................................................................................................................................................ 
................................................................................................................................................................................ 
................................................................................................................................................................................ 
Zaklju ak Nastavni kog vije a po odvojenom mišljenju (kona no utvr ena ocjena): 
................................................................................................................................................................................ 
................................................................................................................................................................................ 
................................................................................................................................................................................ 
**Prema tome, u enik-ca / kandidat-kinja je s uspjehom položio-la sve ispite i time završio-la .................(   ) razred 
za zanimanje / stru no zvanje:.................................................................................................. sa ..........................(   ) uspjehom. 
**Prema tome, u enik-ca / kandidat-kinja nije-je s uspjehom položio-la sljede e ispite: ..................................................... 
................................................................................................................................................. te se upu ije da ponovi razred / 
gubi pravo na redovno školovanje. 
(** nepotrebno precrtati) 
 
 
 
Podaci o položenom ................................ ispitu preneseni su u mati nu knjigu, sveska .............. redni broj .......... 
 
 
Razrednik / zaduženo lice                        Direktor škole 
 
______________________      ____________________ 
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                                      BOSNA I HERCEGOVINA 
                              FEDERACIJA BOSNE I HERCEGOVINE 
                                     TUZLANSKI KANTON                 
 
 
 
NAZIV SREDNJE STRU NE ŠKOLE:_________________________________________        
U ___________________________________________Školska_________/_______godine 
DJELOVODNI  BROJ_______________________________________________________  
 
 

                        ZAPISNIK O POLAGANJU PRIJEMNOG ISPITA 
 
 
 
           Na osnovu Konkursa za upis u enika u prvi razred srednjih škola u _______/_____ 
godini i Pravilnika o polaganju prijemnih u srednjim školama Tuzlanskog kantona obavljen je  
prijemni ispit iz sljede ih predmeta: 
 
1.___________________________________________ 
2.___________________________________________ 
3.___________________________________________ 
 

Pitanja na prijemnom ispitu data su u prilogu Zapisnika: 
 
       Komisija za prijemni ispit, koje je formiralo Nastavni ko vije e škole, na sjednici 
održanoj ___________20__godine, radila je u sljede em sastavu: 
 
1.____________________________________________, predsjednik 
2.____________________________________________, lan 
3.____________________________________________, lan 
 

Na osnovu izvještaja potkomisije za svaki predmet i svakog kandidata pojedina no 
utvr eni su rezultati kako slijedi: 
 
R/b IME I PREZIME Broj osvojenih bodova po   

predmetu 
UKUPNO Položio-la 

Prijemni ispit DA/NE 

       
       
        
       
       
       
       
       

     Obrazac broj 12.
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zaklju no sa rednim brojem_________ (_______________________________________) 
 
Na osnovu navedenog, Komisija je konstatirala da je prijemni ispit rezultirao sljede im 
skupnim podacima: 
 
 
 PREDMET  Broj u enika koji su položili predmet, 

odnosno prijemni ispit u cjelosti 
1.   
2.   
3.   
 Ukupno  
 
 
 
Ovaj zapisnik se dostavlja Komisiji za ukupnu obradu podataka: 
 
1.______________________________, predsjednik 
                   (potpis) 
2.______________________________, lan 
                   (potpis) 
3.______________________________, lan 
                   (potpis) 
 
                                                                                                        Direktor škole 
 
                                                                                        __________________________ 
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                                                                                                                                                                                            Obrazac broj 13 a  
                                                                                                                                                                        

Prezime i ime redovnog – vanrednog u enika-ce____________________________________ 
 
razred-odjeljenje_______________________________________   Školska 20___/___ godina 
 
 
 
 

 
P R I J A V A 

ZA POLAGANJE ZAVRŠNOG ISPITA 
U SREDNJOJ STRU NOJ ŠKOLI 

 
 
 
Prijavljujem se za polaganje završnog ispita u ______________________________________ 

                                                                           (Naziv srednje stru ne škole) 
 
________________________________________u _____________________ispitnom roku  
 (Sjedište) 
 
 
Prilažem svjedodžbu o završenom _____________________(  ) u razredu________________ 
 
kao završnom razredu_________________________________________________________ 
 (Naziv srednje stru ne škole) 
 
u ___________________________,__________________________20___godine. 
 
 
 
 
 
 Podnosilac prijave, 
 
 ______________________________ 
 
 
Popunjava stru na služba škole 
odobreno polaganje završnog ispita 
 
u___________________________ 
                                                                                                         Direktor škole, 
Dana________________________ 
  
Dj. broj______________________ _______________________________ 
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(Naziv i sjedište srednje stru ne škole) 

 
 
 

         Z A P I S N I K  
     O POLAGANJU ZAVRŠNOG ISPITA 
 
 
 
 
 
Prezime i ime redovnog-vanrednog u enika-ce______________________________________ 
 
polagao –la je završni ispit u ____________________________________________________ 

                              (Naziv srednje sru ne škole) 
 
 
u ________________________ispitnom roku, u vremenu  od _________________do___________ 
 
20____godini i postigao-la ovaj uspjeh. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 PRAKTI NI RAD 
 PRAKTI NI RAD TEMA:_______________________________________________ 
______________________________________________________________________ 
 
 OCJENA:______________(  ) 
USMENO OBRAZLOŽENJE 
PITANJE: 
1.______________________________________________________________________ 
2.______________________________________________________________________ 
3.______________________________________________________________________ 
 
          OCJENA:_______________(  )  
  ZAKLJU NA OCJENA:______________ (  )                                        KOMISIJA: 
                                                                                         Predsjednik_________________ 
 Ispitiva ___________________ 
                                                                                         Stalni lan__________________ 
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                                                                                                                 Obrazac broj 16 
                                                      BOSNA I HERCEGOVINA 
 FEDERACIJA BOSNE I HERCEGOVINE 
                                                          TUZLANSKI KANTON 
 
 
 
 
                                                                  Mjesto grba 
 
 
 
 
 
___________________________________________________________________________ 
                                              (Naziv srednje škole) 
 
 
___________________________________________________________________________ 
 (Stru no zvanje-zanimanje) 
 
 
 
 
 

                           U ENI KA KNJIŽICA 
        ZA U ENIKE SREDNJIH ŠKOLA 
 
 
 
 
___________________________________________________________________________ 
        (Prezime, ime oca i ime u enika) 
 
 
Ro en-a ___________________________________godine u _________________________ 
 
Op ina_____________________________________kanton___________________________ 
 
                        Država____________________________ 
 
Upisan-a je školske __________/____________godine u _____________________________ 
 
 
 M.P. 
 
 
 
_____________________________ ____________________ 
           (Potpis direktora)    (Potpis razrednika) 
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b) iz predmeta na majstorskom ispitu 
  
     Predmeti na 
majstorskom ispitu 

   Ocjena      Ispitiva     Potpis 

    
 

    
 

    
 

    
 

    
 

    
 

    
 
 

 
 
Prema tome kandidat je položio-la ispit s ______________________________uspjehom i 
stekao-la zvanje visokokvalificiranog radnika za zanimanje_________________________ 
na osnovu lana 75. Zakona o srednjoj školi („Službene novine TK“, broj 6/04 i lana 45. 
Pravilnika o na inu i sadržaju polaganja završnog ispita u srednjim stru nim školama i 
majstorskih ispita za visokokvalificirane radnike („Službene novine TPK“, broj 3/97.). 
 
 
Ova škola je upisana u registar srednjih škola TK pod brojem ________na strani__________. 
 
Spisak srednjih škola upisanih u Registar objavljen je u „Službenim novinama TK“, 
broj___________od _____________________godine. 
 
 
Djelovodi broj_________________              Redni broj u mati noj knjizi________________. 
 
 
U___________________________________godine. 
 
 
   DIREKTOR ŠKOLE 
 
 
 M.P. 
 _________________________ 
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