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SLUZBENE NOVINE TUZLANSKO-PODRINJSKOG KANTONA

Srijeda, 4. novembar/studeni 1998. g.

Clanak 39.

Uceniku osnovne i specijalne osnovne $kole koji prede na

skolovanje u drugu skolu, izdaje se prevodnica.

Prevodnica sadrzi:

- naziv i mjesto Skole koje izdaje prevodnicu,

- opce podatke o uceniku,

- ocjene iz nastavnih predmeta i vladanja za razred koji
ucenik pohada, ukoliko se ucenik seli poslije prve
klasifikacije,

- naziv $kole u koju ucenik prijelazi,

- izvjesce skole u koju je ucenik presao o prijemu i upisu
uéenika u odgovarajuci razred.

Prevodnica se Salje sluzbeno skoli u koju je ucenik presao, a

izdaje se na obrascu broj 22.

Clanak 40.

Raspored casova se vodi na obrascu broj 23, dimenzija
formata 50 x 70 cm.

Clanak 41.

Obrasci od 1 do 23 propisani ovim Pravilnikom sastavni su
njegov dio.

Clanak 42.

Skole su obvezatne da dokumentaciju i evidenciju propisanu
ovim Pravilnikom uvedu najkasnije do pocetka Skolske 1998/99.
godine.

Clanak 43.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje da vazi Pravilnik
o sadrzaju i nac¢inu vodenja evidencije i dokumentacije i o sadrzaju
dacke knjizice u Skolama za osnovnu naobrazbu i vaspitanje
(“Sluzbeni list SR BiH”, broj: 26/84, 21/89. 1 “Sluzbeni list R BiH”,
broj: 5/92, 22/92, 8/93. i 18/94).

Clanak 44.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana
objavljivanja u “Sluzbenim novinama Tuzlansko-podrinjskog
kantona”.

Bosna i Hercegovina MINISTAR
Federacija Bosne i Hercegovine
TUZLANSKO-PODRINJSKA

ZUPANIJA
Ministarstvo naobrazbe,
znanosti, kulture i $porta

Broj: 10/1-60-84-4/98
Tuzla, 05. 10. 1998. godine

Prof. dr. Nihada Latifagic, v.r.
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Na osnovu ¢lana 109. stav 3. Zakona o srednjoj skoli (“Slu-
zbene novine Tuzlansko-podrinjskog kantona”, br. 4/96. i 9/97.),
ministar obrazovanja, nauke, kulture i sporta, donosi

PRAVILNIK

o sadrZaju i nac¢inu vodenja
dokumentacije i evidencije u srednjoj Skoli

1. OPCE ODREDBE
Clan 1.

Ovim Pravilnikom propisuje se sadrzaj i na¢in vodenja
dokumentacije i evidencije, sadrzaj svjedodzbe, diplome i uc¢enicke
knjizice u svim vrstama srednjih $kola (gimnazija, uc¢iteljska $kola,
umjetnic¢ka $kola, srednja tehnicka i srodna $kola, stru¢na Skola,
specijalna srednja $kola i srednja $kola za vjerske sluzbenike).

Clan 2.

Srednja $kola je duzna da vodi slijedecu dokumentaciju:

1. mati¢nu knjigu;

2. registar uz mati¢nu knjigu;

3. ljetopis skole;

4. knjigu zapisnika sjednica nastavni¢kog vijeca;

5. knjigu izdatih uvjerenja o stru¢nom usavrSavanju i
dopunskom obrazovanju i

6. knjigu zapisnika organa upravljanja.

Clan 3.

Srednja skola je duzna da vodi slijedecu evidenciju:
1. razrednu knjigu za redovnu nastavu;
dnevnik rada prakti¢ne nastave;
dnevnik rada ferijalne prakse;
dnevnik rada individualne nastave;
dnevnik rada slobodnih aktivnosti u¢enika;
6. godisnji plan rada redovne nastave po nastavnim
predmetima;
7. evidentni list o broju ucenika u odjeljenjima i podjeli
predmeta za nastavnike;
8. zahtjev za upis ucenika u srednju skolu;
9. prijavu za polaganje ispita u srednjoj $koli;
10. zapisnik o polaganju ispita u srednjoj Skoli;
11. tabelarni pregled uspjeha ucenika u ucenju i vladanju i
12. tabelarni pregled uspjeha na ispitima.
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Clan 4.

Na osnovu dokumentacije i evidencije srednja $kola izdaje:
1. ucenicku knjizicu;

svjedodzbu o zavrSenom razredu;

diplomu o zavrSenom srednjem obrazovanju;

diplomu o polozenom majstorskom ispitu;

uvjerenje o uspjehu ucenika u toku Skolske godine;

uvjerenje o struénom usavrsavanju,

uvjerenje o dopunskom obrazovanju;

diplomu za posebno postignute rezultate.
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II. DOKUMENTACIJA
Clan 5.

Srednja Skola vodi mati¢nu knjigu za redovne i vanredne
ucenike.

Evidencija u mati¢nim knjigama vodi se posebno za redovne,
posebno za vanredne ucenike, a obrasci mati¢nih knjiga su
identicni.

Clan 6.
Mati¢na knjiga sadrzi opce podatke o uceniku, ocjene iz

predmeta po razredima, ocjenu iz vladanja i opci uspjeh ucenika,
ocjene i opci uspjeh ucenika na maturskom i zavrSnom ispitu,
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podatke o izdatim svjedodzbama i diplomi, kao i podatke o izdatim
duplikatima navedenih dokumenata.

Clan 7.

Za ucenike kod kojih je izvrSen postupak ekvivalencije
odnosno nostrifikacije, u mati¢nu knjigu, pored opéih podataka,
upisuje se broj i datum svjedodzbe inozemne skole, kao i broj i
datum rjeSenja o ekvivalenciji odnosno nostrifikaciji.

Dokumentaciju o obrazovanju ucenika u inostranstvu ¢ini:
inostrana svjedodzba, rjeSenje o ekvivalenciji odnosno nostrifi-
kaciji i uvjerenje o polozenim dopunskim ispitima.

Clan 8.

Matic¢na knjiga ima oblik sveske, povezane u poluplatno, a
Stampa se za 160, 320 i 480 ucenika.
Matic¢na knjiga vodi se na obrascu br. 1, format A3.

Clan 9.

Opdi podaci o uéeniku unose se na osnovu izvoda iz maticne
knjige rodenih najkasnije 30 dana od pocetka Skolske godine.

Upis podataka iz prethodnog stava za redovne ucenike vrsi
razrednik i odgovoran je za ta¢nost i rok unoSenja podataka.

Ocjene iz predmeta i druge podatke u mati¢nu knjigu upisuje
razredni starjeSina, nakon utvrdivanja opéeg uspjeha ucenika.

Clan 10.

U jednu mati¢nu knjigu upisuju se podaci o ucenicima
koji su u srednju $kolu prvi put upisani u toku jedne $kolske
godine.

Mati¢na knjiga pocinje rednim brojem 1, a zavr$ava se rednim
brojem koji oznac¢ava ukupan broj ucenika upisanih u $kolu u toku
jedne skolske godine.

Ukoliko se u¢enici, upisani u srednju $kolu u toku jedne Skolske
godine, ne mogu upisati u jednu mati¢nu knjigu, upisuju se u dvije
ili viSe mati¢nih knjiga, s tim $to se prema oznaci broja mati¢ne
knjige prenosi i redni broj uc¢enika upisanih u mati¢nu knjigu.

Clan 11.

Umjetnicke i specijalne srednje Skole u jednoj mati¢noj knjizi
mogu voditi evidenciju za ucenike koji se u skolu upisuju za dvije,
tri ili Cetiri $kolske godine.

Odredbe iz prethodnog stava odnose se i na upis vanrednih
ucenika.

Clan 12.
Tacnost podataka u mati¢noj knjizi uenika, nakon zavrsenog
obrazovanja, prekida obrazovanja ili ispisivanja ucenika iz $kole,
ovjerava svojim potpisom direktor $kole.

Clan 13.

Podaci u mati¢nu knjigu upisuju se mastilom.

Clan 14.

Uz mati¢nu knjigu vodi se registar, koji sadrzi: redni broj,
prezime i ime ucenika, redni broj ucenika u mati¢noj knjizi i broj
mati¢ne knjige, kao i datum upisa ucenika.

Upis ucenika u registar vrsi razrednik abecednim redom.

Registar se vodi u tvrdo povezanoj svesci formata A4, na
obrascu br. 2.

Clan 15.

U jednom registru mogu se voditi podaci za dvije, tri ili Cetiri
mati¢ne knjige, s tim $to se na registru naznace brojevi mati¢nih
knjiga za koje se podaci vode u tom registru.

Clan 16.

Srednja $kola je duzna da vodi ljetopis $kole u tvrdo
povezanoj svesci, u kojoj se hronoloskim redom upisuju svi vazniji
podaci o radu skole.

Za vodenje ljetopisa i pravovremeno unosenje podataka,
odgovoran je direktor $kole, koji u pravilu vodi ljetopis Skole.

Clan 17.

Srednja Skola vodi zapisnik sjednica nastavnickog vijeca u
tvrdo povezanoj svesci, numerisanih stranica.

Zapisnik sjednica nastavnickog vijeca sadrzi: vrijeme
odrzavanja sjednice, imena odsutnih nastavnika, dnevni red, sadrzaj
rasprave na sjednici, zakljucke, potpis direktora i nastavnika koji
vodi zapisnik.

Clan 18.

Knjiga izdatih uvjerenja o stru¢nom usavr$avanju i
dopunskom obrazovanju sadrzi: opée podatke o kandidatima
kojima je izdato uvjerenje, broj i datum izdatog uvjerenja.

Srednja skola vodi zapisnik organa upravljanja. Zapisnik vodi
sekretar $kole.

Knjiga izdatih uvjerenja iz prethodnog stava je dokument
trajne vrijednosti, vodi se u obliku sveske povezane u poluplatno
formata A4.

U jednu svesku upisuju se podaci za 200 kandidata.

Knjiga izdatih uvjerenja o struénom usavrs$avanju i
dopunskom obrazovanju vodi se na obrascu br. 3.

II1. EVIDENCIJA
Clan 19.

Evidencija o sadrzaju odgojno-obrazovnog rada u razredu
vodi se u razrednoj knjizi.

Razredna knjiga sadrzi:

- uputstvo;

- nastavni kalendar;

- raspored Casova;

- pregled predmeta i nastavnika koji izvode nastavu;

- raspored Skolskih pismenih zadataka i podatke o pismenim
zadacima;

- plan i ostvarivanje plana rada razredne zajednice ucenika;

- pregled ostvarenja mjesec¢nog fonda planiranih ¢asova po
nastavnim predmetima;

- imenik ucenika, opée podatke o ucenicima, ocjene po
predmetima i uspjeh po klasifikacijama i polugodistima;

- podaci o ucenicima na pocetku $kolske godine;

- dnevnik rada na ¢asovima redovne nastave;

- zapisnike sa sjednica razrednih vijeca;

- zapisnike sa roditeljskih sastanaka;

- podatke o saradnji Skole sa roditeljima;

- pregled uspjeha na klasifikacijama i polugodistima i

- pregled ostvarenja godisnjeg fonda Casova.
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Clan 20.

Podatke o $kolskim pismenim zadacima, ostvarenje
mjesecnog fonda Casova po predmetima, ocjene iz predmeta i rad
na Casu upisuje predmetni nastavnik i odgovoran je za tacnost i
upis podataka. Ostale podatke u razrednu knjigu upisuje razrednik
i odgovoran je za tacnost i rok upisa podataka.

Clan 21.

Op¢i podaci u imeniku uc¢enika unose se na pocetku skolske
godine, a najkasnije u roku od 15 dana od pocetka redovne nastave.

Clan 22.

Skola je duzna da razrednu knjigu Suva najmanje pet godina.
Prije isteka roka iz prethodnog stava, upravni odbor srednje $kole
obrazuje komisiju koja utvrduje da li su svi podaci koji se unose u
mati¢nu knjigu, uneseni u mati¢nu evidenciju o uceniku i o tome
podnosi izvjestaj upravnom odboru $kole.

Na osnovu izvjestaja komisije, upravni odbor $kole donosi
odluku o unistavanju razredne knjige.

Clan 23.
Razredna knjiga Stampa se na obrascu broj 4, formata A3.
Clan 24.

Dnevnik rada slobodnih aktivnosti ucenika sadrzi program i
raspored rada, imena ucenika koji su ukljuceni u rad, evidenciju o
radu na ¢asovima i uc¢escu ucenika na takmicenju.

Evidencija o slobodnim aktivnostima vodi se na obrascu broj
5 i ima oblik sveske, formata A4.

Clan 25.

Godisnji plan rada redovne nastave po predmetima sadrzi
plan realizacije nastavnog gradiva po mjesecima.

Godisnji plan rada iz prethodnog stava donosi predmetni
nastavnik prije pocetka redovne nastave za $kolsku godinu, a vodi
se na obrascu broj 6 u obliku arka, formata A4.

Mjesecni plan rada redovne nastave po predmetima sadrzi
plan realizacije nastavnog gradiva po sedmicama.

Mjesecéni plan rada iz prethodnog stava donosi predmetni
nastavnik i predaje na potpis direktoru do 25. u mjesecu za naredni
mjesec, a vodi se na obrascu broj 6A u obliku poluarka, formata A4.

Clan 26.

Dnevnik rada prakti¢ne nastave sadrzi podatke o $koli,
razredu, odjeljenju i grupi ucenika, plan i realizaciju nastave,
organizaciju i raspored rada i ocjene ucenika.

Clan 27.

Dnevnik rada prakti¢ne nastave vodi nastavnik prakti¢ne
nastave 1 odgovoran je za tac¢nost i rok unosenja podataka.

Dnevnik rada prakti¢ne nastave vodi se na obrascu broj 7,
ima oblik sveske, formata A4, i sastavni je dio razredne knjige.

Clan 28.
Dnevnik rada ferijalne prakse sadrzi podatke o mjestu i

vremenu obavljanja ferijalne prakse, program i sadrzaj rada na
ferijalnoj praksi ucenika.

U dnevnik rada ferijalne prakse voditelj ferijalne prakse
upisuje ocjenu rada ucenika i kratko je obrazlaze.

Dnevnik ferijalne prakse vodi se na obrascu broj 8 i ima oblik
sveske, formata A4.

Clan 29.

Dnevnik rada individualne nastave vodi se u srednjoj
umjetnickoj skoli - muzickoj $koli, a sadrzi podatke o uceniku,
raspored rada, zapazanja o napredovanju ucenika, izostanke sa
nastave i potpis nastavnika.

Dnevnik rada individualne nastave vodi se na obrascu broj
9, ima oblik sveske, formata A4.

Clan 30.

Evidentni list o broju ucenika po odjeljenjima i podjeli
predmeta na nastavnike sadrzi: podatke o vrsti srednje skole, broj
ucenika po odjeljenjima i razredima, podatke o nastavnicima,
predmete iz kojih izvode nastavu i pregled drugih obaveza u okviru
42-satne radne sedmice nastavnika.

Evidentni list sa popunjenim podacima $kola je duzna
dostaviti osnivacu do 30. septembra za tekucu skolsku godinu.

Evidentni list vodi se na obrascu broj 10 i ima oblik arka,
formata A4.

Clan 31.

Zahtjev za upis u srednju $kolu sadrzi opce podatke o u¢eniku,
vrstu Skole i razred u koji se ucenik upisuje, broj i datum svjedodzbe
na osnovu koje se upisuje, mjesto stanovanja, kao i naznaku da li
se u Skoli u koju se upisuje ucenik u prvi razred polaze prijemni ispit.

Na poledini zahtjeva za upis upisuju se podaci o prijemnom
ispitu, program polaganja prijemnog ispita, sastav ispitnih komisija,
broj osvojenih bodova.

Zahtjev za upis vodi se na obrascu br. 11 i ima oblik poluarka,
formata A4.

Clan 32.

Prijava za polaganje razrednog - dopunskog ispita sadrzi
podatke o uceniku, vrsti ispita, predmeta koje ucenik prijavljuje,
broj i datum svjedodzbe na osnovu koje prijavljuje ispit, kao i
naznaku da je direktor skole odobrio polaganje ispita.

Prijava za polaganje razrednog - dopunskog ispita vodi se na
obrascu broj 12 i ima oblik poluarka, formata A4.

Clan 33.

Zapisnik o polaganju razrednog - dopunskog ispita sadrzi
opée podatke o uceniku koji polaze ispit, predmete iz kojih uéenik
polaze pismeni ili usmeni dio ispita, pitanja na ispitu, datum
polaganja, ocjene i potpis ¢lanova ispitne komisije, odvojeno
misljenje ¢lana ispitne komisije i op¢i uspjeh ucenika.

Podatke u zapisnik upisuje stalni ¢lan ispitne komisije i
odgovoran je za tacnost unesenih podataka.

Zapisnik potpisuje predsjednik ispitne komisije i odgovoran
je za ukupnu dokumentaciju o ispitu iz nastavnih predmeta u kojima
je imenovan za predsjednika ispitne komisije.

Zapisnik iz stava 1. ovog ¢lana vodi se na obrascu broj 13 i
ima oblik arka, formata A4.

Clan 34.

U srednjoj umjetnickoj $koli - muzickoj $koli vodi se zapisnik
o polaganju prijemnog ispita, koji sadrzi naziv srednje Skole,
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§kolsku godinu, broj djelovodnika, opée podatke o u¢eniku, pitanja
na prijemnom ispitu, ocjene i potpis ¢lanova ispitne komisije.

Zapisnik iz prethodnog stava vodi se na obrascu broj 14. i
ima oblik poluarka, formata A4.

Clan 35.

Za polaganje maturskog-zavr$nog ispita ucenik podnosi
prijavu koja sadrzi opée podatke o uceniku, srednjoj $koli, broj i
datum svjedodzbe na osnovu koje prijavljuje maturski - zavrsni
ispit. Na istom obrascu vodi se zapisnik o polaganju maturskog -
zavr$nog ispita, koji sadrzi pitanja iz predmeta koji se polazu na
maturskom-zavr§nom ispitu, ocjene i potpis ¢lanova ispitne
komisije.

Prijava za polaganje maturskog - zavr$nog ispita vodi se na
obrascu broj 15 i ima oblik arka, formata A4.

Clan 36.

Za polaganje majstorskog ispita podnosi se prijava, koja
sadrzi opce podatke o kandidatu koji polaze majstorski ispit, a na
poledini prijave vodi se zapisnik o polaganju ispita koji sadrzi
pitanja iz predmeta koji se polazu, ocjene i potpise ¢lanova ispitne
komisije.

Prijava za polaganje majstorskog ispita vodi se na obrascu
broj 16 i ima oblik arka, formata A4.

Clan 37.

Prijava za polaganje popravnog ispita sadrzi opce podatke o
uceniku, predmete koje polaze na popravnom ispitu, a na poledini
prijave vodi se zapisnik o polaganju popravnog ispita.

Prijava za polaganje popravnog ispita vodi se na obrascu broj
17 i ima oblik poluarka, formata A4.

Clan 38.

Zapisnici o polaganju ispita, nakon utvrdivanja uspjeha i
unoSenja podataka u mati¢nu knjigu, povezuju se i razvrstavaju
prema vrstama ispita.

Evidenciju iz prethodnog stava $kola je duzna da ¢uva
najmanje 5 godina.

Clan 39.

Tabelarni pregled uspjeha ucenika sadrzi: pregled uspjeha
ucenika u ucenju po odjeljenjima, a na poledini se vodi pregled
uspjeha ucenika iz vladanja, izostanci ucenika, odgojno-
disciplinske mjere.

U tabelarni pregled iz prethodnog stava skola unosi podatke
na kraju prvog polugodista i na kraju $kolske godine.

Tabelarni pregled uspjeha vodi se na obrascu broj 18 i ima
oblik poluarka, formata A4.

Clan 40.

Tabelarni pregled uspjeha redovnih i vanrednih ucenika o
polaganju ispita sadrzi podatke o uspjehu kandidata koji su polagali
ispite u toku Skolske godine.

Tabelarni pregled iz prethodnog stava popunjava se na kraju
skolske godine i dostavlja inspekciji za obrazovanje Tuzlansko-
podrinjskog kantona i Pedagoskom zavodu do 30. septembra za
prethodnu skolsku godinu, kao i tabelarni pregled iz ¢lana 39. ovog
Pravilnika.

Tabelarni pregled iz stava 1. ovog ¢lana vodi se na obrascu
broj 19 i ima oblik poluarka, formata A4.

Clan 41.

Srednja Skola duzna je da uceniku koji se prvi put upisuje u
skolu izda ucenicku knjizicu koja ima karakter javne isprave i ista
vazi do kraja obrazovanja u srednjoj Skoli.

Ucenicku knjizicu $kola je duzna izdati uceniku u roku od
30 dana od dana pocetka nastave.

Clan 42.

U ucenic¢ku knjizicu unose se opci podaci o uceniku, uspjeh
ucenika na kraju prve klasifikacije, prvog polugodista, trece klasifikacije
i za ucenike koji su imali slabe ocjene na kraju drugog polugodista, kao
i podaci o pohvalama, nagradama i odgojno-disciplinskim mjerama.

Opce podatke o uceniku upisuje razrednik, u roku od 30 dana od
dana pocetka nastave za tekucu skolsku godinu, a podatke o uspjehu uc¢enika
uroku od 7 dana od dana utvrdivanja uspjeha ucenika u u¢enju i vladanju.

Clan 43.

Ucenik je duzan da nabavi u¢eni¢ku knjizicu i koristi je kao
ispravu u ostvarivanju odredenih prava, te da je na zahtjev $kole
donese radi unosenja potrebnih podataka.

U slucaju da u€enik izgubi ucenicku knjizicu, $kola mu izdaje
duplikat.

Clan 44.

Ukoliko uéenik u toku $kolske godine prede u drugu skolu,
skola u koju je uéenik presao izdaje novu ucenicku knjizicu.

Clan 45.

Ucenicka knjizica se Stampa na obrascu broj 20, formata 10,5
x 18 cm.

Clan 46.

Uceniku koji je sa uspjehom zavrsio razred skola izdaje svjedodzbu
o zavrSenom razredu koja sadrzi: naziv i sjediSte sre-dnje Skole, vrstu
srednje Skole, struéno zvanje - zanimanje, Skolsku godinu u kojoj je izdata,
opce podatke o uceniku, kolu i razred koji ucenik pohada, ocjene iz
nastavnih predmeta i vladanje ucenika, broj mati¢ne knjige, podatke o
upisu srednje skole u registar, datum izdavanja i djelovodni broj, potpis
direktora i razrednika i mjesto za pecat srednje kole.

Clan 47.

Iznad natpisa svjedodzba o zavrSenom razredu utisnut je grb
Kantona i Federacije Bosne i Hercegovine, a na sredini je grb Bosne
i Hercegovine (vodeni znak).

Svjedodzba o zavrsenom razredu Stampa se na finoj hartiji i
ima oblik poluarka, formata A4, a izdaje se na obrascu broj 21.

Ucenicima gimnazije svjedodzba o zavrsenom razredu izdaje
se na obrascu broj 21a.

Clan 48.

Podaci u svjedodzbu o zavrSenom razredu unose se mastilom,
ocjene iz predmeta upisuju se slovima i brojem, a ocjene iz vladanja
upisuju se slovima.

Podatke upisuje razrednik i odgovoran je za tacnost podataka.

Clan 49.

Ucenicima, odnosno kandidatima koji su polozili dopunske
ispite i na taj nacin zavrsili razred, izdaje se nova svjedodzba u
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koju se unose ocjene iz svjedodzbe na osnovu koje se polaze
dopunski ispit i ocjene sa dopunskih ispita.

Izuzetno, ucenicima odnosno kandidatima koji su polagali
dopunski ispit na temelju Rjesenja Ministarstva obrazovanja,
nauke, kulture i sporta o ekvivalenciji ili nostrifikaciji inozemnih
svjedodzbi - diploma, ne izdaje se svjedodzba.

Ucenicima, odnosno kandidatima iz prethodnog stava podaci
o polozenim dopunskim ispitima unose se u mati¢nu knjigu u
rubriku “Napomena” kako slijedi: naziv i broj dokumenta Minista-
rstva, naziv i broj dokumenta na osnovu kojeg je odobreno
polaganje dopunskog ispita, naziv nastavnih predmeta i utvrdene
ocjene slovom i brojem.

Clan 50.

Na poledini svjedodzbe koja sluzi kao osnov za upis, unosi
se klauzula:

“Ucenik-ca je upisan-a u () razred
(naziv $kole)
u Skolskoj godini.
(zvanje-zanimanje)
Datum:
Razrednik Direktor

Clan 51.

Ako ucenik samovoljno napusti $kolu, na poledini
svjedodzbe, na osnovu koje se upisao u razred (koji napusta),
upisuje se klauzula “Ucenik-ca je samovoljno prekinuo-la redovno
skolovanje u razredu dana . Posto nije
uspjesno zavrsio-la (), moZe ga ponoviti.

Ako je ucenik izgubio pravo na redovno $kolovanje, na
poledini svjedodzbe posljednjeg zavrSnog razreda upisuje se
slijedeéa klauzula:

“Ucenik-ca je izgubio-la pravo na redovno $kolovanje”.

Klauzulu unesenu na poledini svjedodzbe potpisuje direktor
skole i ovjerava pecatom.

Clan 52.

Uceniku koji je sa uspjehom polozio maturski odnosno
zavrsni ispit srednja Skola izdaje diplomu o zavrSenom srednjem
obrazovanju.

Diploma o zavrSenom srednjem obrazovanju sadrzi
podatke o uceniku, ocjene iz predmeta prema programu
polaganja mature odnosno zavrsnog ispita, podatke o upisu skole
u registar, datum izdavanja i djelovodni broj, potpis ispitivaca,
razrednika, direktora Skole i mjesto za pecat srednje skole.

Diploma o zavr§enom srednjem obrazovanju ima oblik arka,
formata A4, a Stampa se na obrascu broj 22.

Clan 53.

Diplomu o polozenom majstorskom ispitu za visokokva-
lificirane radnike srednja $kola izdaje kandidatu koji sa uspjehom
polozi majstorski ispit.

Diploma iz prethodnog stava sadrzi opée podatke o kandidatu,
ocjene iz predmeta prema programu za polaganje majstorskog ispita
za visokokvalificirane radnike, podatke o upisu Skole u registar,
datum izdavanja diplome i djelovodni broj, potpis ispitivaca i
direktora skole, mjesto za pecat srednje Skole.

Diploma o polozenom majstorskom ispitu za visoko-
kvalificirane radnike ima oblik arka, formata A4, a Stampa se na
obrascu broj 23.

Clan 54.

Diploma o zavrSenom srednjem obrazovanju i diploma o
polozenom majstorskom ispitu za visokokvalifikovane radnike, na
prvoj strani, iznad natpisa ima utisnut grb Kantona i grb Federacije
Bosne i Hercegovine, a na sredini grb Bosne i Hercegovine (vodeni
znak).

Clan 55.

Uvjerenje o postignutom uspjehu u toku Skolske godine
srednja Skola izdaje uceniku pri prelasku u drugu skolu.

Uvjerenje iz prethodnog stava sadrzi opée podatke o uéeniku,
ocjene utvrdene na prethodnoj klasifikaciji ili polugodistu, kao i
ocjene iz tekude klasifikacije.

Uvjerenje o uspjehu u toku Skolske godine ima oblik
poluarka, formata A4 i §tampa se na obrascu broj 24.

Clan 56.

Uvjerenje o stru¢nom usavr$avanju u smislu ¢lana 4. Zakona
o srednjoj skoli sadrzi: opée podatke o kandidatu, prethodno
obrazovanje, trajanje stru¢nog usavr$avanja, djelovodni broj i broj
knjige izdatih uvjerenja i potpis ovlascenog lica.

Uvjerenje iz prethodnog stava ima oblik poluarka, formata
A4 i Stampa se na obrascu broj 25.

Clan 57.

Uvjerenje o dopunskom obrazovanju sadrzi: opée podatke o
kandidatu i prethodnom obrazovanju, program i trajanje dopunskog
obrazovanja, djelovodni broj, broj knjige izdatih uvjerenja i potpis
direktora $kole.

Uvjerenje o dopunskom obrazovanju ima oblik poluarka,
formata A4 i Stampa se na obrascu broj 26.

Clan 58.

Uceniku, koji u Cetverogodi$njem obrazovanju i odgoju po
najslozenijem programu postigne odlican uspjeh iz svih predmeta
iima primjerno vladanje, moze se, pored svjedodzbe o zavrSenom
IV razredu i diplome o zavrSenom obrazovanju, izdati i posebna
diploma u znak priznanja za postignute rezultate.

Clan 59.

Diploma za posebno postignute rezultate sadrzi: opce podatke
o uceniku, osnov izdavanja, datum i djelovodni broj, potpis, potpis
razrednika i direktora i mjesto za pecat.

Iznad natpisa “Diploma za posebno postignute rezultate
ucenicima srednje $kole”, utisnut je grb Kantona i Federacije
Bosne i Hercegovine, a na sredini grb Bosne i Hercegovine
(vodeni zig).

Diploma za posebno postignute rezultate Stampa se na
obrascu broj 27 u obliku poluarka, format A4.

Clan 60.

Prilikom vodenja dokumentacije, u slu¢aju pogre$nog upisa
sadrzaja, ispravka se vr$i na taj nacin Sto se pogresno upisana rije¢
ili dio teksta precrta, tako da raniji tekst ostane Citljiv, a novi upis
¢itko unosi iznad precrtanog upisa.
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Ispravka se vrsi crvenim mastilom, a ovjerava je direktor
potpisom i skolskim pecatom.

Nije dopusSteno vrsiti ispravke diploma, svjedodzbi i
uvjerenja.

Clan 61.

Obrasci propisani ovim Pravilnikom sastavni su dio ovog
Pravilnika.

IV. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE
Clan 62.

Srednje $kole duzne su da vode dokumentaciju i evidenciju
u skladu sa ovim Pravilnikom i na obrascima koji ¢ine njegov
sastavni dio.

Clan 63.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje da vazi, na
podruéju Tuzlansko-podrinjskog kantona, Pravilnik o
dokumentaciji i evidenciji u srednjoj $koli (“Sluzbeni list SR BiH”,
broj: 25/91.) i (“Sluzbeni list R BiH”, broj: 5/92., 22/92., 24/93. i
18/94.).

Clan 64.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom objavljivanja u
“Sluzbenim novinama Tuzlansko-podrinjskog kantona”.

Bosna i Hercegovina MINISTAR
Federacija Bosne i Hercegovine
TUZLANSKO-PODRINJSKI

KANTON
Ministarstvo obrazovanja,
nauke, kulture i sporta
Broj: 10/1-60-84-5/98
Tuzla, 05. 10. 1998. godine

Prof. dr. Nihada Latifagié, v.r.

HEEEENENDNNNDNNNNNNN
827

Na temelju ¢lanka 109. stavak 3. Zakona o srednjoj skoli
(“Sluzbene novine Tuzlansko-podrinjskog kantona”, br. 4/96. 1 9/97.),
ministar naobrazbe, znanosti, kulture i $porta, donosi

PRAVILNIK

o sadrZaju i nacinu vodenja
dokumentacije i evidencije u srednjoj $koli

1. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Ovim Pravilnikom propisuje se sadrzaj i nacin vodenja
dokumentacije i evidencije, sadrzaj svjedodzbe, diplome i u¢enicke
knjizice u svim vrstama srednjih Skola (gimnazija, uciteljska skola,
umjetnicka $kola, srednja tehnicka i srodna $kola, stru¢na $kola,
specijalna srednja Skola i srednja skola za vjerske sluzbenike).

Clanak 2.
Srednja $kola je duzna da vodi slijede¢u dokumentaciju:

1. mati¢nu knjigu;
2. registar uz mati¢nu knjigu;

3. ljetopis skole;

4. knjigu zapisnika sjednica nastavnickog vijeca;

5. knjigu izdatih uvjerenja o stru¢nom usavrSavanju i
dopunskoj naobrazbi i

6. knjigu zapisnika organa upravljanja.

Clanak 3.

Srednja $kola je duzna da vodi slijedeéu evidenciju:
1. razrednu knjigu za redovitu nastavu;
2. dnevnik rada prakti¢ne nastave;
3. dnevnik rada ferijalne prakse;
4. dnevnik rada individualne nastave;
5. dnevnik rada slobodnih aktivnosti;
6. godisnji plan rada redovite nastave po nastavnim pre-
dmetima;
7. evidentni list o broju u¢enika u odjeljenjima i podjeli
predmeta za nastavnike;
8. zahtjev za upis ucenika u srednju $kolu;
9. prijavu za polaganje ispita u srednjoj skoli;
10. zapisnik o polaganju ispita u srednjoj $koli;
11. tabelarni pregled uspjeha ucenika u ucenju i vladanju i
12. tabelarni pregled uspjeha na ispitima.

Clanak 4.

Na temelju dokumentacije i evidencije srednja $kola izdaje:
1. ucenicku knjizicu;

. svjedodzbu o zavrSenom razredu;

. diplomu o zavrSenoj srednjoj naobrazbi;

. diplomu o polozenom majstorskom ispitu;

. uvjerenje o uspjehu ucenika tijekom skolske godine;

. uvjerenje o stru¢nom usavrsavanju;

. uvjerenje o dopunskoj naobrazbi;

. diplomu za posebno postignute rezultate.

0~ N L kW

II. DOKUMENTACIJA
Clanak 5.

Srednja $kola vodi mati¢nu knjigu za redovite i izvanredne ucenike.
Evidencija u maticnim knjigama vodi se posebno za redovite,
posebno za izvanredne ucenike, a obrasci matic¢nih knjiga su identi¢ni.

Clanak 6.

Mati¢na knjiga sadrzi opce podatke o uceniku, ocjene iz
predmeta po razredima, ocjenu iz vladanja i op¢i uspjeh ucenika,
ocjene i opéi uspjeh ucenika na maturskom i zavr§nom ispitu,
podatke o izdatim svjedodzbama i diplomi, kao i podatke o izdatim
duplikatima navedenih dokumenata.

Clanak 7.

Za ucenike kod kojih je izvrSen postupak ekvivalencije
odnosno nostrifikacije, u mati¢nu knjigu, pored opcih podataka,
upisuje se broj i datum svjedodzbe inozemne Skole, kao i broj i
datum rjesenja o ekvivalenciji odnosno nostrifikaciji.

Dokumentaciju o naobrazbi u¢enika u inozemstvu ¢ini:
inozemne svjedodzbe, rjesenje o ekvivalenciji odnosno nostrifika-
ciji i uvjerenje o polozenim dopunskim ispitima.

Clanak 8.

Mati¢na knjiga ima oblik sveske, povezane u poluplatno, a
tiska se za 160, 320 i 480 ucenika.
Maticna knjiga vodi se na obrascu br. 1, format A3.
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Clanak 9.

Op¢i podaci o uceniku unose se na temelju izvoda iz
mati¢ne knjige rodenih najkasnije 30 dana od podetka $kolske
godine.

Upis podataka iz prethodnog stavka za redovite ucenike vrsi
razrednik i odgovoran je za to¢nost i rok unosenja podataka.

Ocjene iz predmeta i druge podatke u mati¢nu knjigu upisuje
razredni starjeSina, nakon utvrdivanja opéeg uspjeha ucenika.

Clanak 10.

U jednu mati¢nu knjigu upisuju se podaci o u€enicima
koji su u srednju $kolu prvi put upisani tijekom jedne Skolske
godine.

Mati¢na knjiga pocinje rednim brojem 1, a zavr$ava se rednim
brojem koji oznac¢ava ukupan broj ucenika upisanih u skolu tijekom
jedne skolske godine.

Ukoliko se ucenici, upisani u srednju Skolu tijekom jedne
Skolske godine, ne mogu upisati u jednu matiénu knjigu, upisuju
se u dvije ili vise mati¢nih knjiga, s tim Sto se prema oznaci broja
matiéne knjige prenosi i redni broj ucenika upisanih u mati¢nu
knjigu.

Clanak 11.

Umjetnicke i specijalne srednje Skole u jednoj maticnoj knjizi
mogu voditi evidenciju za ucenike koji se u $kolu upisuju za dvije,
tri ili Cetiri $kolske godine.

Odredbe iz prethodnog stavka odnose se i na upis izvanrednih
ucenika.

Clanak 12.

Tocnost podataka u mati¢noj knjizi uc¢enika, nakon zavrsene
naobrazbe, prekida naobrazbe ili ispisivanja ucenika iz skole,
ovjerava svojim potpisom ravnatelj skole.

Clanak 13.
Podaci u mati¢nu knjigu upisuju se mastilom.
Clanak 14.

U mati¢nu knjigu vodi se registar, koji sadrzi: redni broj,
prezime i ime ucenika, redni broj ucenika u maticnoj knjizi i broj
mati¢ne knjige, kao i datum upisa ucenika.

Upis ucenika uz registar vrsi razrednik abecednim redom.

Registar se vodi u tvrdo povezanoj svesci formata A4, na
obrascu broj 2.

Clanak 15.

U jednom registru mogu se voditi podaci za dvije, tri ili Cetiri
mati¢ne knjige, s tim $to se na registru naznace brojevi maticnih
knjiga za koje se podaci vode u tom registru.

Clanak 16.

Srednja $kola je duzna da vodi ljetopis $kole u tvrdo
povezanoj svesci, u kojoj se kronoloskim redom upisuju svi vazniji
podaci o radu $kole.

Za vodenje ljetopisa i pravodobno unoSenje podataka,
odgovoran je ravnatelj $kole, koji u pravilu vodi ljetopis $kole.

Clanak 17.

Srednja Skola vodi zapisnik sjednica nastavnickog vijeéa u
tvrdo povezanoj svesci, numeriranih stranica.

Zapisnik sjednica nastavnickog vijeéa sadrzi: vrijeme odrza-
vanja sjednice, imena odsutnih nastavnika, dnevni red, sadrzaj
rasprave na sjednici, zakljucke, potpis ravnatelja i nastavnika koji
vodi zapisnik.

Clanak 18.

Knjiga izdatih uvjerenja o struénom usavrsavanju i dopunskoj
naobrazbi sadrzi: opée podatke o kandidatima kojima je izdato
uvjerenje, broj i datum izdatog uvjerenja.

Srednja §kola vodi zapisnik organa upravljanja. Zapisnik vodi
tajnik Skole.

Knjiga izdatih uvjerenja iz prethodnog stavka je dokument
trajne vrijednosti, vodi se u obliku sveske povezane u poluplatno
formata A4.

U jednu svesku upisuju se podaci za 200 kandidata.

Knjiga izdatih uvjerenja o stru¢nom usavrsavanju i dopunskoj
naobrazbi vodi se na obrascu broj 3.

II1. EVIDENCLJA
Clanak 19.

Evidencija o sadrzaju odgojno-naobrazbenog rada u razredu
vodi se u razrednoj knjizi.

Razredna knjiga sadrzi:

- uputstvo;

- nastavni kalendar;

- raspored Casova;

- pregled predmeta i nastavnika koji izvode nastavu,

- raspored Skolskih pismenih zadaca i podatke o pismenim
zadacama;

- plan i ostvarivanje plana rada razredne zajednice u¢enika;

- pregled ostvarenja mjesec¢nog fonda planiranih ¢asova po
nastavnim predmetima;

- imenik ucenika, opée podatke o ucenicima, ocjene po
predmetima i uspjeh po klasifikacijama i polugodistima;

- podaci o ucenicima na pocetku $kolske godine;

- dnevnik rada na ¢asovima redovite nastave;

- zapisnike sa sjednica razrednih vijeca;

- zapisnike sa roditeljskih sastanaka;

- podatke o suradnji $kole s roditeljima;

- pregled uspjeha na klasifikacijama i polugodistima i

- pregled ostvarenja godiSnjeg fonda Casova.

Clanak 20.

Podatke o Skolskim pismenim zadacama, ostvarenje
mjesecnog fonda ¢asova po predmetima, ocjene iz predmeta i rad
na ¢asu upisuje predmetni nastavnik i odgovoran je za tocnost i
upis podataka. Ostale podatke u odjeljensku knjigu upisuje
razrednik i odgovoran je za to¢nost i rok upisa podataka.

Clanak 21.

Opéi podaci u imeniku uéenika unose se na pocetku skolske
godine, a najkasnije u roku od 15 dana od pocetka redovite nastave.

Clanak 22.

Skola je duzna da razrednu knjigu uva najmanje pet godina.



Srijeda, 4. novembar/studeni 1998. g.

SLUZBENE NOVINE TUZLANSKO-PODRINJSKOG KANTONA

Broj 9 - Strana 449

Prije isteka roka iz prethodnog stavka, upravni odbor
srednje $kole obrazuje komisiju koja utvrduje da li su svi
podaci koji se unose u mati¢nu knjigu, uneseni u mati¢nu
evidenciju o uceniku i o tome podnosi izvjeSée upravnom
odboru skole.

Na temelju izvjesca komisije, upravni odbor $kole donosi
odluku o uniStavanju razredne knjige.

Clanak 23.

Razredna knjiga tiska se na obrascu broj 4, formata A3.

Clanak 24.

Dnevnik rada slobodnih aktivnosti u¢enika sadrzi program i
raspored rada, imena ucenika koji su ukljuéeni u rad, evidenciju o
radu na ¢asovima i sudjelovanje ucenika na takmicenju.

Evidencija o slobodnim aktivnostima vodi se na obrascu broj
5 i ima oblik sveske, formata A4.

Clanak 25.

Godisnji plan rada redovite nastave po predmetima sadrzi
plan realizovanja nastavnog gradiva po mjesecima.

Godisnji plan rada iz prethodnog stavka donosi predmetni
nastavnik prije pocetka redovite nastave za Skolsku godinu, a vodi
se na obrascu broj 6 u obliku arka, formata A4.

Mjesecni plan rada redovite nastave po predmetima sadrzi
plan realiziranja nastavnog gradiva po tjednima.

Mjesecni plan rada iz prethodnog stavka donosi predmetni
nastavnik i predaje na potpis ravnatelju do 25. u mjesecu za naredni
mjesec, a vodi se na obrascu broj 6A u obliku poluarka, formata
A4,

Clanak 26.

Dnevnik rada prakti¢ne nastave sadrzi podatke o $koli,
razredu, odjeljenju i grupi ucenika, plan i realiziranje nastave,
organizaciju i raspored rada i ocjene ucenika.

Clanak 27.

Dnevnik rada prakti¢ne nastave vodi nastavnik prakti¢ne
nastave 1 odgovoran je za to¢nost i rok unosenja podataka.

Dnevnik rada prakti¢ne nastave vodi se na obrascu broj 7,
ima oblik sveske, formata A4, i sastavni je dio razredne knjige.

Clanak 28.

Dnevnik rada ferijalne prakse sadrzi podatke o mjestu i
vremenu obavljanja ferijalne prakse, program i sadrzaj rada na
ferijalnoj praksi ucenika.

U dnevnik rada ferijalne prakse voditelj ferijalne prakse
upisuje ocjenu rada ucenika i kratko je obrazlaze.

Dnevnik ferijalne prakse vodi se na obrascu broj 8 i ima oblik
sveske, formata A4.

Clanak 29.

Dnevnik rada individualne nastave vodi se u srednjoj
umjetnickoj $koli - muzickoj skoli, a sadrzi podatke o uceniku,
raspored rada, zapazanja o napredovanju ucenika, izostanke sa
nastave i potpis nastavnika.

Dnevnik rada individualne nastave vodi se na obrascu broj
9, ima oblik sveske, formata A4.

Clanak 30.

Evidentni list o broju ucenika po odjeljenjima i podjeli
predmeta na nastavnike sadrzi: podatke o vrsti srednje Skole, broj
ucenika po odjeljenjima i razredima, podatke o nastavnicima,
predmete iz kojih izvode nastavu i pregled drugih obveza u okviru
42-satnog radnog tjedna nastavnika.

Evidentni list sa popunjenim podacima Skola je duzna
dostaviti osnivacu do 30. rujna za tekuéu $kolsku godinu.

Evidentni list vodi se na obrascu broj 10 i ima oblik arka,
formata A4.

Clanak 31.

Zahtjev za upis u srednju $kolu sadrzi opce podatke o u¢eniku,
vrstu Skole i razred u koji se ucenik upisuje, broj i datum svjedodzbe
na temelju koje se upisuje, mjesto stanovanja, kao i naznaku da li
se u skoli u koju se upisuje ucenik u prvi razred polaze prijemni
ispit.

Na poledini zahtjeva za upis upisuju se podaci o prijemnom
ispitu, program polaganja prijemnog ispita, sastav ispitnih komisija,
broj osvojenih bodova.

Zahtjev za upis vodi se na obrascu br. 11 i ima oblik poluarka,
formata A4.

Clanak 32.

Prijava za polaganje razrednog - dopunskog ispita sadrzi
podatke o uceniku, vrsti ispita, predmeta koje ucenik prijavljuje,
broj i datum svjedodzbe na temelju koje prijavljuje ispit, kao i
naznaku da je ravnatelj Skole odobrio polaganje ispita.

Prijava za polaganje razrednog - dopunskog ispita vodi se na
obrascu broj 12 i ima oblik poluarka, formata A4.

Clanak 33.

Zapisnik o polaganju razrednog - dopunskog ispita sadrzi
opce podatke o uéeniku koji polaze ispit, predmete iz kojih ué¢enik
polaze pismeni ili usmeni dio ispita, pitanja na ispitu, datum
polaganja, ocjene i potpis ¢lanova ispitne komisije, odvojeno
misljenje ¢lana ispitne komisije i opci uspjeh ucenika.

Podatke u zapisnik upisuje stalni ¢lan ispitne komisije i
odgovoran je za to¢nost unesenih podataka.

Zapisnik potpisuje predsjednik ispitne komisije i odgovoran
je za ukupnu dokumentaciju o ispitu iz nastavnih predmeta u kojima
je imenovan za predsjednika ispitne komisije.

Zapisnik iz stavka 1. ovog ¢lanka vodi se na obrascu broj 13
i ima oblik arka, formata A4.

Clanak 34.

U srednjoj umjetnickoj $koli - muzickoj $koli vodi se zapisnik
o polaganju prijemnog ispita, koji sadrzi naziv srednje $kole,
Skolsku godinu, broj djelovodnika, opce podatke o ué¢eniku, pitanja
na prijemnom ispitu, ocjene i potpis ¢lanova ispitne komisije.

Zapisnik iz prethodnog stavka vodi se na obrascu broj 14. i
ima oblik poluarka, formata A4.

Clanak 35.

Za polaganje maturskog-zavrsnog ispita ucenik podnosi prijavu
koja sadrzi opce podatke o uceniku, srednjoj $koli, broj i datum
svjedodzbe na temelju koje prijavljuje maturski - zavrsni ispit. Na
istom obrascu vodi se zapisnik o polaganju maturskog - zavr$nog
ispita, koji sadrzi pitanja iz predmeta koji se polazu na maturskom-
zavr$nom ispitu, ocjene i potpis ¢lanova ispitne komisije.



Broj 9 - Strana 450

SLUZBENE NOVINE TUZLANSKO-PODRINJSKOG KANTONA

Srijeda, 4. novembar/studeni 1998. g.

Prijava za polaganje maturskog - zavr$nog ispita vodi se na
obrascu broj 15 i ima oblik arka, formata A4.

Clanak 36.

Za polaganje majstorskog ispita podnosi se prijava, koja
sadrzi opée podatke o kandidatu koji polaze majstorski ispit, a na
poledini prijave vodi se zapisnik o polaganju ispita koji sadrzi
pitanja iz predmeta koji se polazu, ocjene i potpise ¢lanova ispitne
komisije.

Prijava za polaganje majstorskog ispita vodi se na obrascu
broj 16 i ima oblik arka, formata A4.

Clanak 37.

Prijava za polaganje popravnog ispita sadrzi opce podatke o
uceniku, predmete koje polaze na popravnom ispitu, a na poledini
prijave vodi se zapisnik o polaganju popravnog ispita.

Prijava za polaganje popravnog ispita vodi se na obrascu broj
17 i ima oblik poluarka, formata A4.

Clanak 38.

Zapisnici o polaganju ispita, nakon utvrdivanja uspjeha i
unosenja podataka u mati¢nu knjigu, povezuju se i razvrstavaju
prema vrstama ispita.

Evidenciju iz prethodnog stavka $kola je duzna da cuva
najmanje 5 godina.

Clanak 39.

Tabelarni pregled uspjeha ucenika sadrzi: pregled uspjeha
ucenika u uenju po odjeljenjima, a na poledini se vodi pregled
uspjeha ucenika iz vladanja, izostanci ucenika, odgojno-
disciplinske mjere.

U tabelarni pregled iz prethodnog stavka skola unosi podatke
na kraju prvog polugodista i na kraju skolske godine.

Tabelarni pregled uspjeha vodi se na obrascu broj 18 i ima
oblik poluarka, formata A4.

Clanak 40.

Tabelarni pregled uspjeha redovitih i izvanrednih ucenika o
polaganju ispita sadrzi podatke o uspjehu kandidata koji su polagali
ispite tijekom Skolske godine.

Tabelarni pregled iz prethodnog stavka popunjava se na kraju
skolske godine i dostavlja inspekciji za naobrazbu Tuzlansko-
podrinjske zupanije i Pedagoskom zavodu do 30. rujna za prethodnu
skolsku godinu, kao i tabelarni pregled iz ¢lanka 39. ovog
Pravilnika.

Tabelarni pregled iz stavka 1. ovog ¢lanka vodi se na obrascu
broj 19 i ima oblik poluarka, formata A4.

Clanak 41.

Srednja Skola duzna je da uceniku koji se prvi put upisuje u
$kolu izda ucenicku knjizicu koja ima karakter javne isprave i ista
vazi do kraja naobrazbe u srednjoj $koli.

Ucenicku knjizicu $kola je duzna izdati uceniku u roku od
30 dana od dana pocetka nastave.

Clanak 42.
U ucenicku knjizicu unose se opéi podaci o uceniku, uspjeh

ucenika na kraju prve klasifikacije, prvog polugodista, trece
klasifikacije i za u¢enike koji su imali slabe ocjene na kraju drugog

polugodista, kao i podaci o pohvalama, nagradama i odgojno-
disciplinskim mjerama.

Opce podatke o uéeniku upisuje razrednik, u roku od 30 dana
od dana pocetka nastave za tekucu $kolsku godinu, a podatke o
uspjehu ucenika u roku od 7 dana od dana utvrdivanja uspjeha
ucenika u ucenju i vladanju.

Clanak 43.

Ucenik je duzan da nabavi ucenicku knjizicu i koristi je kao
ispravu u ostvarivanju odredenih prava, te da je na zahtjev $kole
donese radi unosenja potrebnih podataka.

U slucaju da u¢enik izgubi uc¢enicku knjizicu, Skola mu izdaje
duplikat.

Clanak 44.

Ukoliko ucenik tijekom Skolske godine prede u drugu $kolu,
§kola u koju je ucenik presao izdaje novu uéenicku knjizicu.

Clanak 45.
Ucenicka knjizica se tiska na obrascu broj 20, formata 10,5 x 18 cm.
Clanak 46.

Uceniku koji je sa uspjehom zavrsio razred $kola izdaje svjedodzbu
o zavrSenom razredu koja sadrzi: naziv i sjediste srednje Skole, vrstu
srednje Skole, stru¢no zvanje - zanimanje, Skolsku godinu u kojoj je izdata,
opce podatke o uceniku, Skolu i razred koji uéenik pohada, ocjene iz
nastavnih predmeta i vladanje ucenika, broj mati¢ne knjige, podatke o
upisu srednje Skole u registar, datum izdavanja i djelovodni broj, potpis
ravnatelja i razrednika i mjesto za pecat srednje Skole.

Clanak 47.

Iznad natpisa svjedodzba o zavrsenom razredu utisnut je grb
Zupanije i Federacije Bosne i Hercegovine, a na sredini je grb
Bosne i Hercegovine (vodeni znak).

Svjedodzba o zavrSenom razredu tiska se na finom papiru i
ima oblik poluarka, formata A4, a izdaje se na obrascu broj 21.

Ucenicima Gimnazije svjedodzba o zavr§enom razredu izdaje
se na obrascu broj 21a.

Clanak 48.

Podaci u svjedodzbu o zavrSenom razredu unose se mastilom,
ocjene iz predmeta upisuju se slovima i brojem, a ocjene iz vladanja
upisuju se slovima.

Podatke upisuje razrednik i odgovoran je za to¢nost podataka.

Clanak 49.

Ucenicima, odnosno kandidatima koji su polozili dopunske
ispite 1 na taj nacin zavrs$ili razred, izdaje se nova svjedodzba u
koju se unose ocjene iz svjedodzbe na temelju koje se polaze
dopunski ispit i ocjene sa dopunskih ispita.

Iznimno, ucenicima odnosno kandidatima koji su polagali
dopunski ispit na temelju RjeSenja Ministarstva naobrazbe, zna-
nosti, kulture i Sporta o ekvivalenciji ili nostrifikaciji inozemnih
svjedodzbi - diploma, ne izdaje se svjedodzba.

Ucenicima, odnosno polaznicima iz prethodnog stavka podaci
o polozenim dopunskim ispitima unose se u matiénu knjigu u
rubriku “Napomena” kako slijedi: naziv i broj dokumenta Minista-
rstva, naziv i broj dokumenta na temelju kojeg je odobreno
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polaganje dopunskog ispita, naziv nastavnih predmeta i utvrdene
ocjene slovom i brojem.

Clanak 50.

Na poledini svjedodZbe koja sluzi kao osnov za upis, unosi
se klauzula:

“Ucenik-ca je upisan-a u () razred
(naziv $kole)
u skolskoj godini.
(zvanje-zanimanje)
Datum:
Razrednik Ravnatelj

Clanak 51.

Ako ucenik samovoljno napusti $kolu, na poledini svje-
dodzbe, na temelju koje se upisao u razred (koji napusta), upisuje
se klauzula “Ucenik-ca je samovoljno prekinuo-la redovito
skolovanje u razredu dana . Posto
nije uspjesno zavrsio-la (), moze ga ponoviti.

Ako je ucenik izgubio pravo na redovito $kolovanje, na
poledini svjedodzbe posljednjeg zavr$nog razreda upisuje se
slijedeéa klauzula:

“Ucenik-ca je izgubio-la pravo na redovito $kolovanje”.

Klauzulu unesenu na poledini svjedodzbe potpisuje ravnatelj
Skole i ovjerava pecatom.

Clanak 52.

Uceniku koji je sa uspjehom polozio maturski odnosno
zavrsni ispit srednja $kola izdaje diplomu o zavr$enoj srednjoj
naobrazbi.

Diploma o zavrSenoj srednjoj naobrazbi sadrzi podatke o
uceniku, ocjene iz predmeta prema programu polaganja mature
odnosno zavr$nog ispita, podatke o upisu $kole u registar, datum
izdavanja i djelovodni broj, potpis ispitivaca, razrednika, ravnatelja
§kole i mjesto za pecat srednje $kole.

Diploma o zavrSenoj srednjoj naobrazbi ima oblik arka,
formata A4, a tiska se na obrascu broj 22.

Clanak 53.

Diplomu o polozenom majstorskom ispitu za visokokva-
lificirane radnike srednja $kola izdaje kandidatu koji sa uspjehom
polozi majstorski ispit.

Diploma iz prethodnog stavka sadrzi opée podatke o
kandidatu, ocjene iz predmeta prema programu za polaganje
majstorskog ispita za visokokvalificirane radnike, podatke o upisu
skole u registar, datum izdavanja diplome i djelovodni broj, potpis
ispitivaca i ravnatelj Skole, mjesto za pecat srednje Skole.

Diploma o polozenom majstorskom ispitu za visokokva-
lificirane radnike ima oblik arka, formata A4, a tiska se na obrascu
broj 23.

Clanak 54.
Diploma o zavr$enoj srednjoj naobrazbi i diploma o

polozenom majstorskom ispitu za visokokvalificirane radnike, na
prvoj strani, iznad natpisa ima utisnut grb Zupanije i grb Federacije

Bosne i Hercegovine, a na sredini grb Bosne i Hercegovine (vodeni
znak).

Clanak 55.

Uvjerenje o postignutom uspjehu tijekom Skolske godine
srednja Skola izdaje uéeniku pri prijelasku u drugu $kolu.

Uvjerenje iz prethodnog stavka sadrzi opce podatke o
uceniku, ocjene utvrdene na prethodnoj klasifikaciji ili polugodistu,
kao i ocjene iz tekuce klasifikacije.

Uvjerenje o uspjehu tijekom $kolske godine ima oblik
poluarka, formata A4 i tiska se na obrascu broj 24.

Clanak 56.

Uvjerenje o struénom usavr$avanju primjereno ¢lanku 4.
Zakona o srednjoj $koli sadrzi: opée podatke o kandidatu, prethodna
naobrazba, trajanje stru¢nog usavrSavanja, djelovodni broj i broj
knjige izdatih uvjerenja i potpis ovlascene osobe.

Uvjerenje iz prethodnog stavka ima oblik poluarka, formata
A4 i tiska se na obrascu broj 25.

Clanak 57.

Uvjerenje o dopunskoj naobrazbi sadrzi: opce podatke o
kandidatu i prethodnoj naobrazbi, program i trajanje dopunske
naobrazbe, djelovodni broj, broj knjige izdatih uvjerenja i potpis
ravnatelja Skole.

Uvjerenje o dopunskoj naobrazbi ima oblik poluarka, formata
A4 i tiska se na obrascu broj 26.

Clanak 58.

Uceniku, koji u ¢etverogodi$njoj naobrazbi i odgoju po
najslozenijem programu postigne odli¢an uspjeh iz svih predmeta
iima primjerno vladanje, moze se, pored svjedodzbe o zavrSenom
IV razredu i diplome o zavrSenoj naobrazbi, izdati i posebna di-
ploma u znak priznanja za postignute rezultate.

Clanak 59.

Diploma za posebno postignute rezultate sadrzi: opce podatke
o uceniku, osnov izdavanja, datum i djelovodni broj, potpis, potpis
razrednika i ravnatelja i mjesto za pecat.

Iznad natpisa “Diploma za posebno postignute rezultate
uéenicima srednje kole”, utisnut je grb Zupanije i Federacije
Bosne i Hercegovine, a na sredini grb Bosne i Hercegovine
(vodeni zig).

Diploma za posebno postignute rezultate tiska se na obrascu
broj 27 u obliku poluarka, format A4.

Clanak 60.

Prigodom vodenja dokumentacije, u slu¢aju pogrjesnog upisa
sadrzaja, ispravka se vr$i na taj nacin $to se pogrjesno upisana
rijec ili dio teksta precrta, tako da raniji tekst ostane ¢itljiv, a novi
upis ¢itko unosi iznad precrtanog upisa.

Ispravka se vr$i crvenim mastilom, a ovjerava je ravnatelj
potpisom i skolskim pecatom.

Nije dopusteno vrsiti ispravke diploma, svjedodzbi i
uvjerenja.

Clanak 61.

Obrasci propisani ovim Pravilnikom sastavni su dio ovog
Pravilnika.
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VIII. MATERIJALNA ODGOVORNOST UCENIKA (Nazw sredne Skole)

Clanak 29. ibieste)

Za materijalnu Stetu nanijetu $koli od strane ucenika,
odgovaraju roditelji odnosno staratelji uc¢enika koji je prouzrocio
Stetu sukladno zakonu.

Clanak 30.

Za utvrdivanje materijalne Stete manje vrijednosti nadlezan
je razredni starjeSina, a za utvrdivanje materijalne $tete vece
vrijednosti nadlezna je tro¢lana komisija kao prvostupni organ.

Komisiju iz prethodnog stavka imenuje upravni odbor skole,
na pocetku $kolske godine za tekucu skolsku godinu.

Prigovor na odluku razrednog starjeSine ili komisije za
utvrdivanje materijalne Stete podnosi se upravnom odboru $kole REGIST AR
kao drugostupnom organu u roku od 8 dana od dana dostavljanja

. PRV UZ MATIENU KNJIGU REDOVNIH'VANREDNIH UCENIKA
odluke roditelju odnosno staratelju ucenika.

SKOLSKE ... /... GODINE

Clanak 31.
REDNEBROJOD ........DO ...

Visina §tete utvrduje se prema knjigovodstvenoj vrijednosti
ostecene ili uniStene stvari.

Ako se nastala Steta ne moze po tom osnovu utvrditi, onda
nadlezni organ utvrduje istu u pausalnom iznosu, rukovodeéi se
trziSnom cijenom iste ili slicne stvari.

Ako je stetu prouzrocilo vise ucenika, svaki ucenik je
odgovoran za dio $tete koju je prouzrocilo.

Ako se za svakog ucenika ne moze utvrditi odgovornost za
nastalu Stetu smatra se da su svi ucenici podjednako odgovorni i
Stetu nadoknaduju u jednakim dijelovima.

Clanak 32. i Redni braj Daturn
Roar PREZIME | IME UCENIKA matang ke upisa NAPOMENA

Ako roditelji u¢enika ne nadoknade Stetu utvrdenu odlukom
nadleznog organa, Skola ¢e pokrenuti postupak protiv roditelja,
odnosno staratelja u¢enika za naknadu Stete pred nadleznim sudom.

Clanak 33.

Tajnik Skole obavlja sve administrativne poslove vezane za
pokretanje disciplinskog postupka protiv ucenika, obavljanje
predhodnog postupka, izradu odluka i drugih akata za disciplinski
organ.

IX. ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 34.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana
objavljivanja u “Sluzbenim novinama Tuzlansko-podrinjskog

kantona”.
Bosna i Hercegovina MINISTAR
Federacija Bosne i Hercegovine
TUZLANSKO-PODRINJSKA Prof. dr. Nihada Latifagic, v.r.
ZUPANIJA

Ministarstvo naobrazbe,
znanosti, kulture i Sporta
Broj: 10/1-60-84-3/98
Tuzla, 05. 10. 1998. godine
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(Nazw stedne kole) L

(Mjesto)

KNJIGA

IZDATIH UVJERENJA O STRUCNOM USAVRSAVANJU
DOPUNSKOM OBRAZOVANJU

SVESKA
OD REDNOG BROJA DO
VODENA OD (=10}
Direktor
REDNI BRO.
i Prezime | .me sin-kéi
i roden a godine mjesto rodenja opcina
drzava drzavljanstvo

upisan na osnovi DAt | bror sviedod e | nazy 0d0in0 obrazavne ustanave koa fe 12dala svedodztu,

struéno zvanje ili zanimanje

naziv radne organizacije koja upucuje na struéna usavréavanije odnosno dopunsko obrazovanje

PODACHO STRUCNOM USAVRSAVANJU ODNOSNO DOPUNSKOM OBRAZOVANJU

Sadrza struénog usavriavanja

Sadr3aj dopunskog usavriavanja

Steuéne usavréavanie odnosno
dopunsko abrazovanje vréeno po
programu koji su donijeli:

Trajanje struénog usavrdavanja
odnosno dopunskog obrazovanja

Posiovi odnosno radni zadaci za
koje je ospasablien-a

1zdato uvjerenje o strucnom usavrsavanju: dielovadni broj datum primio

lzaato uvjerenje o dopunskom obrazavanju. dielovodni bro; datum primio

Tretor

BOSMA | HERCEGOVINA
FEDERACIJA BOSNE | HERCEGOVINE
TUZLANSKO-PODRINISKI KANTON

Opéma — oo —
Mesto . —— _—
RAZREDNA KNJIGA
RAZRED _ . _ __ ODJELJENJE _
STRUGNO ZVANJE IL! ZANIMANJE _ . — - —— —-
$KOLSKA GODINA _ /..
Sadrzaj
Uputstvo 3
Nastavni kalendar 4
Raspored casova 5
Pregled nastavnih predmeta i nastavnika 6
Podaci o $kolskim pismenim zadadama 7
Slobodne aktivnosti 9
Podaci o prakti¢noj nastavi 10
Imenik ucenika 11
Podaci o u¢enicima 34
Dnevnik rada 36
Podaci o saradnji sa roditeljima 112
Zapisnici sa roditeljskih sastanaka 113
Zapisnici sa sjednica razrednog vijeca 116

UPUTSTVO ZA VODENJE
RAZREDNE KNJIGE

U razrednoj knjizi evidentira se sadrzaj odgojno-obrazovnog
rada odjeljenja u toku jedne $kolske godine.

Pojedine rubrike popunjavaju se na slijedeci nacin:

1. Nastavni kalendar upisuje razrednik.

2. U rubriku za raspored Casova upisuje se raspored ¢asova
redovne nastave na pocetku Skolske godine. Raspored upisuje
razrednik, kao i izmjene rasporeda u toku $kolske godine.

3. Podatke o nastavnim predmetima i nastavnicima koji
izvode nastavu upisuje razrednik na pocetku skolske godine, a
evidentira i sve promjene u toku Skolske godine.

4. Raspored skolskih pismenih zadataka upisuje predmetni
nastavnik na pocetku $kolske godine. Predmetni nastavnik upisuje
i podatke o Skolskim pismenim zadacima.

5. U prostor predviden za slobodne aktivnosti ucenika unose se
podaci o uCenicima i vrsta slobodne aktivnosti u koju je uc¢enik ukljucen.
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Srednje skole koje za ucenike imaju prakti¢nu nastavu u prostor
predviden za prakti¢nu nastavu razredne knjige upisuju: podjelu
ucenika na grupe, vrijeme i mjesto izvodenja prakti¢ne nastave,
nastavnik koji izvodi nastavu i druge podatke o prakti¢noj nastavi.

6. U imenik ucenika razrednik upisuje ucenike abecednim
redom na pocetku Skolske godine. Podaci se upisuju mastilom,
¢itko 1 pregledno.

U rubrike predvidene za ocjenu uéenika, brojéane ocjene
upisuju predmetni nastavnici, bez ikakvih drugih oznaka. Utvrdenu
ocjenu po klasifikacijama i polugodistima upisuje razrednik.

Za ucenike koji su upuceni na popravni ispit konaéne ocjene
upisuju predmetni nastavnici poslije popravnog ispita. Utvrdena
zakljucna ocjena na kraju skolske godine upisuje se crvenim mastilom.

U napomeni razrednik evidentira pohvale, nagrade i odgojno-
disciplinske mjere, kao i podatke o statusu ucenika.

7. U dnevnik rada predmetni nastavnici upisuju sadrzaj rada
na ¢asu, redni broj ¢asa, §to verifikuju svojim potpisom.

Predmetni nastavnici evidentiraju izostanke ucenika sa
Casova, a razrednik utvrduje i evidentira razlog izostanka, upisuje
opravdane i neopravdane izostanke u predvidene rubrike, kao i
ukupan broj odrzanih i neodrzanih ¢asova sedmicno i ukupan broj
izostanaka sa nastave.

8. Pregled ostvarivanja planiranog fonda ¢asova po mjesecima
upisuje predmetni nastavnik, a u napomeni se evidentira razlog za
eventualno odstupanje od plana.

9. Razrednik evidentira zapisnike sa sjednica razrednih vijeca i
roditeljskih sastanaka, kao i podatke o saradnji roditelja sa $kolom.

10. Tabelarne preglede o uspjehu ucenika u ucenju i vladanju
i pregled odrzanih i neodrzanih ¢asova popunjava razrednik i
odgovoran je za tacnost podataka.

Ova razredna knjiga upotrebljava se kao razredna knjiga u
srednjoj Skoli.
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s Komisija za uprs
5
Zaokrubits 3oxrrin boje w Lemino, '
Fotpis utenica 2
NAPOMENA:  Komfc. s K- 42 P3 LI 36 Z6wsn0 55 4x0ve 1 Ntecys 3
Syl @b b Pburzes POPuta s 1AmG UEGRI DIV (21002




Srijeda, 4. novembar/studeni 1998. g.

SLUZBENE NOVINE TUZLANSKO-PODRINJSKOG KANTONA

Broj 9 - Strana 471

Nz CogoIng obrazoua stanove)
u Skolska /

Djelovoani broj

ZAPISNIK SA PRIJEMNOG ISPITA
ZA UCENIKE SREDNJE MUZICKE SKOLE

Ime ( prezime ucenika-ce
Datun rodenja godine, mjesto

Miesto stanovanja

OCJENE ISPITNE KOMISIE
NASTAVN| PREDMET PITANJA o | Staini |Predsied.|Konatna | Bro,
tspitiva lan ik ocjena | bogova
]
———— 1

PROVJERA MUZICKIH SPOSOBNOST!

Potpis
Aecn \ Oatur
Naslavni pradimet Pitanga na 1spiu " Ocpena tianova
bro) poiagen;a Komise
- b [l
Odvojena milienje tlana zhome komisie
Povodarn odvojenog miskenia rastayieko cijece & na sjedrici 0o 19
goone utvealio konaznu ocjen 12 predmeta
Prama tome imenovarii-a €
a} polozio 1 predmieta | zavriio la « o razea
) nij2 polozio-la predmete § z
3 5B UPUCLYE Nd POPrav SOt
¢) nye polazio-la pradmete 1 2
PA S& UPLCL 1A POV iSur
S5 2137 IS0 92 K DS LS st e e

NAPOMENA  AkD & Lfeite U 02 b & Ore o
frectavd Ao e Llen . LPLLEN rE PRI NI A s 00,
36D 1€ LA S (3G 0/ LUSEE 12 e §ave 30 rezeerl AKG 0
DO £00 et o B ECIaVE

ZAPISNIK

O POLAGANJU POPRAVNOG ISPITA

polagac-1a je popravin Ispi u

[P i g by

vremenu od do qodine i pokazan slijececi
uspieh
Ccyone
. Satum Tema sedta Bitara Fotprs
Rodm | Nesiavre Sawm pismanog dijeln fa usmanor: Gianova
ol P polagant spite ispity pis | usm ! zakij Jomisie

Odvojeno mishenje &lana isprne komisije
Odlukom nastavni¢kog vijeca od 19 goding, utvrdena je
ociena { )iz predmeta

Prema tome u€enik je - nije sa uspehom polo2io popraval spit iz predmeta

Opt1 podaci o uteriu-ct 1 ocjene 1spita 1 opci UsPieh UNesent su u MatiEnu knugu sveska bros

nastrani

Stz n: Slan sp e kornsie Pt 2ank SN Fom

iz ol S
Stat | Prea | <o Stal st | Frea | xen | Bie
[EI [ et P L30T AR o B [t
Sl
TAFoNENA
WONAZSEN USPIE 1 I5PTA
UGenik @ rgi sposcban aa se Lpse u Fazrec oZISKe SROIC 2d
ittt
U dana godine
=
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(Prenme ) ime utenta)
(Adrass stancuania;

(Razred odienanie)

PRIJAVA

za polaganje popravnog ispita

Naziv sracoge Skorer

Prijavijujem se za polaganie popravnog ispita iz predmeta:

za { }razred « prilazem dagku knjizicu o postignutom uspjehu na kraju druyog polugodista.
u 19 godine

PotIs uCeTRa-C2

Sietovodni bro)

Difer tor SKo'e.
Datum
Stagre s ke e
o polaganju popravnog ispita
iPrezime 1 me uéeniba-car
sin-kéh polagao-a je popravni ispit od do 19 godine
z iz
za ( )razred .
(Naiv srednie shole)
Ocjena
Tema na Piania na Patpis
Nastaver pismenom usmenom ianova
predmet Sl 18pita dijels ispita Pismeni | Usmeni | Zakljugng komisiie
1
2
3.
- 1
2
3
Odvoeno mishenie
Nastavni predmet iz
koga je bila sporna ociena
Nastavricke vijece na sjednici od raspravijaio je
po advojenom midlienju 1 utvrdilo ocjenu ( i
1gcjenu ( )iz

iPredmat iz koga je bika spurna oz ena

(Predenat 12 kisga jo bita porna icier

Poipis

Prema tome uéenik-ca je - nije poloZio popravni ispit Jazregnika

U 19 godine
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\Prazima | ma handazta;

razred Skolska 198 . godina

(Grb Federacije) (Grb Kantona)

PRIJAVA

2A POLAGANJE MAJSTORSKOG ISPITA
U SREDNJOJ STRUENOJ $KOLt

i Pryavliujem se za polaganie majstorskog ispita u
Nz stedhye sieucne shoe:

NASTAVNI c
iAo OCJENA KOMISIJA
PITANJA NA USMENOM ISPITU .
Freaswanm
1 P )
5 nspnwats
3
3 St tan,
PITANJA NA USMENOM ISPITU f
Fowasiadns
1 2
N sprnt
3
3 Stin

Odvojano milienje elanova ispitne komisije

e i

Ir3me Boc ANRFC. SPAF Tozia

| u ispitnom roky 1
I 15ed 5t i -
| |
i Priiazem sviedodbu o zavréenam { jrazeou kao zavisnom |
; |
| Prema tome kandidat je sa 1 uspiehom polozio-la
razredu
Naz v sreanie ot
. | i mastorski ispit prema nastasnom programu
u 199 gadine ' :
i i stenac 23vmane
| . Mazr, saran.
- | i
Vednasnac ir e ! i Podac 0 PC 02ENDIM MASI01ShOM 15P.{d PTeNEsEr, sU U MANENU kingu Supssa
[ reamir '
Popunjava siruina sluzbis skoie . s DOlOIO I s 2 s N .
Odabreno poiaganie maystor skog isprta ANGIGa: P POIOZ 14 15DIT 12 fasiaAIN predmeta
Dans
D) pro| D4 A2 LPLUE ~ PCOrdee it
i Lt s e
I
. Poprauni 1spi u e :
Nl s et seein sradee thew ‘
: ; NASTAVN s wsua |
ZAPISNIK Sl s
O POLAGANJU MAJSTORSKOG ISPITA i TEMA NA PISHE RO ‘SPITL
) ; ! it emn s
: ; ; JEZK " H
| KNIZE VNOST i o i
Vet me s andhats ; T [
polagao-la je maysiorski spit u ‘
INazes sreamu: strucne shoie) ) STRUCN- .
| PREDMET PITANJA NA USMENOM ISPITU 1 . t
u ispiinom roku, u viemenu od do i ‘ \ |
I~
I 2 i 1 |
199  godine i postigao-la avaj uspjeh: 3 3 b J |
[0 S— 1
PRAKTICNI RAD SA PISMENIM OBRAZLOZENJEM
PRAKTICNI RAD TEMA . Napopravnom ispitu kandidal je polozio-ia predmete !
; popr: P je po i
; ! !
OCJENA: [ . | prema tome s [
USMENQ OBRAZLOZENJE H i
PITANJA i uspiehom polazio-la majstorski ispit prema nastavnom programu « stekao-ia zammane
|
1. |
2 : I
Naz sammania
3 ! ‘
OC.JENA 5 ! KOMISIUA | Podact o poloZenom majsiorskam ispit Prenesen su u maténu kvigu. sveska !
ZAKLJUCNA OCJENA o i i !
Preasjedrik i
redni broj - |
Ispitvae '
Stairi &lan \ : :
—— . |
B ‘ Kandidat nige polozio-la popravni 1spit. 9a se UpJCUje 0a ponov: poiagarie majsiorskog spita !
;‘éggc“g’} OCJENA KOMISWA | | ‘ ;
i |
, .
. TEMA NA PISMENOM ISPIT. ' ; !
: m— !
| JEZIK 2 | | :
i | KNJIZEVNOST e i !
3 !
i !
| STRUCNI . i
i PITANJA NA USMENGM ISPITU | ; |
fres e : i s e spine Lo i
| | !
‘ : 2 ‘ ! i
i ) g2 ; ;
| 3 sor v ; |
P
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Prezime i ime redovnog — cenik Odvojeno misfienje &lanova ispitne komisije:
razred — odjeljenje Skolska 199 _ /. godina
(Grb Federacije) (Grb Kantona)
Prema tome redovni — vanredni uenik-ca je sa () uspjehom poloZio-la
rema nastav
P R l J VA P! stavnom programu (Naziv siedinje strigne ¥kole)
ZA POLAGANJE ZAVRSNOG ISPITA istekan R
U SKREDNJOJ STRUCNOJ SKOLI
Podaci o polozenom zavr$nom ispitu preneseni su u mati&nu knjigu, sveska ,
Prijavijujem se za polaganje zavrénog ispita u . :
aviul pelagan) 9 1eP Nazwv srednje sirune Skole) redni broj
u ispitnom roku
(Siediste}
Redovni - vanredni ugenik-ca nije poloZio-la ispit iz nastavnih
Prilazem sviedodzbu o zavrienom () urazredu,
1
kao zavrsnom razredu
{Naziv srednje struéne Skole}
2.
u } 199... . godine
pa se upucuje na popravni ispit.
Podnosilac prijave,
Popunjava struéna sluzba $kole
Odobreno polaganje zavrénog ispita
u
Dana -
Direklor skole,
Razrednik, Predsjednik ispitne komisije,
Dj. broj .
{Na7V T sjédidte srednie strigne Skole) Popravniispitu ... ispitnom roku.
NASTAVNI
ZAPISNIK PREDMETI OCJENA KOMISLA
O POLAGANJU ZAVRSNOG ISPITA
TEMA NA PISMENCM ISPITU 1
Freds sy
JEZIK 2
Prezime i ime redovriog ~ vanrednog ugenika-ce ) KNJIZEVNOST (Ispivacy
3
- - iStalni élanj
polagao-la je zavrni ispit u __
(Naziv srechnje strugne Skole)
STRUCNI
) PReoey PITANJA NA USMENOM ISPITU B
u ispitnom roku, u vremenu od do {Fredsirink
. 1 2
(Ispitivacy
199__ godine i postigao-la ovaj uspjeh 2 s
- 3 il s
PRAKTICNI RAD SA PISMENIM OBRAZLOZENJEM
PRAKTICNI RAD TEMA:
Na popravnom ispitu redovni — vanredni ucenik-ca je poloZio-la predmete
QCJENA: [ : ()
} i i prema tome s
USMENO OBRAZLOZENJE
PITANJA: . . )
4 uspjehom poloZio-la zavrani ispit prema nastavnom programu i stekao-la zanimanje
2 -
3
(Naziv zanimanja)
OCJENA ()
KOMISWA ) . .
ZAKLJUENA OCJENA (] Podaci o palozenom zavrsnom ispitu preneseni su u maticnu kajigy, sveska .
Predsiednix
Ispitivat redni broj
Stalni &lan
1 Q‘:Ega\g\# OCJENA KOMISIJA Redovni — vanredni ugenik-ca nije poloZio-la popravni ispit, pa se upuéuje da ponovi polaganje zavrénog
ispita
TEMA NA PISMENOM ISPITU 1
{Predsjecnis
JEZIK 2
TKNJIZEVNOST (lepitat)
LI
Tl i
STRUCNI
PRETAET PITANJA NA USMENOM ISPITU 1
iFredsioaniky
1 2 Razrednik, Predsjednik ispitne komisije,
(ispitivady
2 . -
3 3 st i gan]
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— . -
Prezime 1 ime redovnog - vanrednag utenika-ce

razred - odjeljenje Skoiska 199

! (Grb Federacije) (Grb Kantona)

PRIJAVA

ZA POLAGANJE MATURSKOG ISPITA

rjaviujerr sc za polaganje maturskog i5pia o
iNae . 1 sjeciste skoki
u ISDitrOIT Toki
Prilazem svjedarzb: o zavréenom (- rrazmda
kao zavrsnom rastedy
i [REERAY
oja ix: pod brojem od

izdaa
Naz o cesn enaa,

Popur java strucra sluzta skoe

gadina

Fed-j

Dzlum itana ha us
e Naastay preomet 105 3 wemerom

>0 agarja

Ovojeno m § jeme Hlanava wpit

Fraens tumme uoen kecd e sa

uspperon ¢

bk

PUddc: © POCIENOM NIWISRON SFLL PAORCSER S U Rationil W ick Svisk ©

“ndni by

Ulenihecd e 0ORZO R 7 DAt it oo anta

DA6C JSLTUL 1 POpTaYn. Ep
s Bt e e
ZAPISNIK £ogravnispit L ‘spitrom roku :
i
i 0 POLAGANJU MATURSKOG ISPITA Redn] P lama na usmerom 1 Odene
! o, Nastasni pregmet i [ Kamisa
' : )} * . P U Zan] :
i - i
i
' Prezime 11ime 1230vNn0g  Varteanog Jecnika co ' H
| i B T
| | :
: 20fagao-ta e matarshi Spit u i i |
Naz v - specnciz ki . b
; : T+
. SPIROM DKL, U vrerienu 53 do } ! ;
' ‘ |
; : ;
189 godine 1 cosl gac-la ovay Jspjeh ! ! | J ‘
; 1 L |
| 5
i MATURSKI RAD SA PISMENIM OBRAZLOZENJEM i :
i
| MATURSKI RAD TEMA ‘
| i | Na popravnom ispilu uéenik-ca je polotia-la predmete
. i ; P .
i :
: |
| OCJENA . 1 i prema tome
i USMLNO O3HAZLOZENE .
PITAN. A s usplehom polozio-la maturski Ispit
i H
i !
i i 2 : Ugenik-ca nije poloZio-la popravni 1spi. pa se upucuje da ponow: polaganje maturskog ispita
13
' QUIENA [ 1 1
| JUGNA GCUED S i i
ZAKLIUCNA CCUENA P i I
Hrecsieania i ,
opiac i
Staln aa ! !
Hed - Oatum Flana na usrenary | Doene j | :
fiead Hastaa zecriet X sgams =t TET T Kor sy |
* i !
|
! i
| |
|
i
Lo
| |
[
: i .
[ '
. |
| |
| i | ‘
P !
! _ . Iraze guz MIRFGORAS
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A

BOSNA | HERCEGOVINA
FEDERACIJA BOSNE | HERCEGOVINE
TUZLANSKO-PODRINJSKI KANTON

Futohes

OPCINA

| (Nazw sredme suucne 3<oie;

u R Skoiska 199 godina

o
DIPLOMA

O ZAVRSENOJ SREDNJOJ STRUCNOJ SKoLI

- O

Nazh stevia ol e Shaley

fe 2avrsio srednju
iriara Sredno Fnnc dhuter

struénu 8kou | stekao zanimane

Ovat seschie k3 3 up 5ana je u Hegistar sredrn Skola TPK pad brolem v sran
Spiak srednith $ho:a LoSaMA u Regstar onjavien & u “Skuberim navinama 1PK”, Sroj

o . gadine
Diclovndni bro,

Redri broj J wat £noj knze

u “99

qoeine

FAZREDN & 1 RER T 25D

(Prorra ee a0 Ve Kork e

sinatl oden-a 19 goding
|
[ oparra
i

drzava aravijamn

zavr3io la skolske 194 godinc. ) razted kao zavrsni razred

strutne §<cie
Zavrén) spit redov=i-vanrad-i L.éenik-ca ¢ pO'AGAO U vizment g do i postigao-la je
ovaj uspjer-
Prodret, ra 2asrénom Octena ispitivat Fotpe,
-
; L

i
!

Prema tome. redovan vanredan LZetk cd ;¢ poicdid la zavisnn ispit s juspatom

|
i
.

BOSNA | HERCEGOVINA
FEDERACIJA BOSNE | HERCEGOVINE
TUZLANSKO-PODRINJSKI KANTON

QPCINA

Nz sreanie skole

u Skolska 199
Srediste;

godina

m,
i,
e

»

DIPLOMA

O ZAVRSENOJ SREDNJOJ $KOLUI

T seeane Show.
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BOSNA | HERCEGOVINA
FEDERACIJA BOSNE | HERCEGOVINE
TUZLANSKO-PODRINJSKI KANTON

{Prezime i ime ulanika-cej sin-kei
roden-a .19.. godine u e, OpCinG
drzava P4
zavrsio-la je Skolske 199. ... /..... godine, - S { ) razred kao zavréni razred,
(Vrsta, naziv i sjadiéie skole)
Na maturskom ispitu kojeg je uéenik-ca poiagao u vremenu od do........ i postigao-la je
ovaj uspjeh:
Prema tome, ucenik-ca je polozio-la maturski ispit s (...} uspjehom
(Prazinie Tirma)
i zavrsio
(Vrsia, naziv srednje kolej
stekao strucno zvanje
Ova srednja Skota upisana je u Registar srednjih $kola TPK pod brojem na strani

Spisak srednjih 8kola upisanih u Registar objavijen je u "Siuzbenim novinama TPK", broj:

od e godine

Dijelovodni broj - S Redni broj u mati¢noj knjizi

—. 189.... godine

Predmeti |2:ima|m5kum Ispitivadi Potpis

RAZREDNIK DIREKTOR SKOLE

M.P.

BROJCANE OGJENE SU: odiitan (5), vriadobar (4), dobar (3), dovoljan (2}  nedovoan (1)

OPCINA - .
NAZIV SREDNJE SKOLE
Vrsta srednje Skole u
Skolska 199 godina
ke
@ SVJEDODZBA ‘
0 ZAVRSENOM RAZREDU GIMNAZIJE
S S _ . - sin - kéi
isigzime Time tarikal
roden-a ... . godine u ; opéina !
Drzava ; drzavijanin
pohadao-la je skolske 199/ . godine out . (.. ) razred
gimnazije
1
i pokazao-la ovaj uspjeh:
NASTAVNI PREDMETI \
M jezik i knjizevnost r o] '
jezik [ 1
B jezik I | [
- jezik i | [ |
Matematka - N [
E . | e |
|Homia-Kemia )
Biologija [
— )
| Historija - Povijest S | A
Geograli] I [
Tjelesni i [
— ) '
) |
- [N
) ‘
S ()
)
) \
[
Viadanje - -
Prema tome, ucenik-ca je s { ) uspjehom zavrsio-la razred gimnazije
Ova kol upisana je u Registar srednjih &kola pod brojem na strani
Spisak srednjih 8kola upisanih u Registar objavlien je u "Sl. novinama TPK, broj od
Djelovodni broj Redhi broj u matiéno} knjizi
u -
RAZREONIK., e DIREKTOR $KOLE,
‘ BROJGANE OGLENE SU: odican (5], wiodabar (4] dobar (3), dovolian 2}  nedovaan (1}
OCIENE 17 VLADANJA SU: primierno, wiodobro, dobro, adevolava 11038
BOSNA | HERCEGOVINA
FEDERACIJA BOSNE | HERCEGOVINE
TUZLANSKO-PODRINJSKI KANTON
OPCINA
NAZIV SREDNJE SKOLE
Vrsta srednje Skole - B u
Skolska 199 godina
v
O ZAVRSENOM RAZREDU
- sin - kéi
ez i Derika
roden-a godine u - - . gptina
Drzava drzavljanin
pohadao-la je Skolske 199_../... godine put [}
razred Skoie
{sirino zvanje — zanimanje)
i pokazac-la ovaj uspjeh
NASTAVNI PREDMETI
Tozik [ knjizevnost )
jezik [
Vojna cbuka ()
Tielesnii i adgoj |
[0
[
[
[
[
()
()
[
[
)
)
. [
)
o o
)
()
Vladanje
Prema tome, uéenik-caje s . { ) uspjehom zavrsio-la razred
Ova $kola upisana je u Registar srednjih $kola pod brojem na strani
Spisak srednjih gkola upisanih u Registar objavljen je u "Sl. novinama TPK", broj od
Djelovodni broj Redni broj u matiénoj knjizi
u
RAZREDNIK, MP. DIREKTOR $KOLE,
BROJCANE OCJENE SU: odiigan (5), viodobiar (4), dobar {3), dovalian (2)  nedovalan (1)
OGUENE 12 VLADANJA SU: primjerno, velodabo, dobra, zadavoljava | fose
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; e = ; - = -
1 ‘ |
I
I BOSNA | HERCEGOVINA
FEDERACIJA BOSNE | HERCEGOVINE b iz predmeta na majstorskom ispitu
. TUZLANSKO-PODRINJSKI KANTON !
i ==
I Predmet na "
; optina maisterskom ISP Ogjera ispivaé Popis
| ) Nain sreonie strucne ikols,
‘ u Skoiska 199 godina ;
‘ o b db ]
w \:U
O POLOZENOM MAJSTORSKOM ISPITU |
| Prema tome kandidal & poloz. 1a 1spi s uspiehom 1 stekao la zvarge !
visokokvalticrarag radnika za zanimane
) na osnovu clana 74 Zakona o sredn,g) xoh -"Sluzbene rowne TPX' bro 496 1837, clans 45
Nazh srecnle sirucne Skae i Praviinika ¢ naéinu « sadr2a:u peiagana zaviinog wpRa b sredniirs strsérim skolama i magstarskeh 1spita
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1ZVOD 1Z ZAKONA O SREDNJOJ SKOLI

Clan 32.
Skolska godina traje od 1. septembra tekuée do 31. augusta naredne
kalendarske godine.
Nastava se ostvaruje po polugodistima i traje 38 radnih sedmica, s
tim da nastavnici programske sadrZaje realiziraju u okviru 36 nastavnih sedmica.

Nastava u zavrénom razredu srednje Skole traje 32 radne sedmice, s
tim da se programski sadrzaji realiziraju u okviru 30 radnih sedmica.

Razlika u broju radnih i nastavnih sedmica koristi se za realiziranje
posebnih programskih sadrZaja, obiljeZavanje drzavnih i vjerskih praznika, kultur-
nu i sportsku djelatnost $kole planiranim godisnjim programom rada i kalenda-
rom u razrednoj knjizi.

Nastava u prvom polugodistu podinje prvog ponedjeljka u septem-
bru.

Zimski odmor za ugenike traje tri sedmice nakon zavrSetka prvog po-
lugodista, a ljetnji odmor traje od zavr$etka drugog polugodista do podetka na-
redne $kolske godine.

Srednja $kola moZe odrediti da se dio zimskog odmora za udenike
koristi u toku prvog ili drugog polugodista.

Srednja $kola ostvaruje nastavu u petodnevnoj radnoj sedmici.

Clan 87.

Status udenika srednje skole stjece se upisom.

Status redovnog udenika mozZe se steéi samo u jednoj srednjoj $koli.

Upis udenika u srednju $kolu vr$i se na osnovu konkursa, koji se ob-
javljuje putem sredstava javnog informiranja, najmanje dva mjeseca prije podetka
Skolske godine.

Nagin upisa u srednju $kolu utvrduje se pravilima srednje §kole, u
skladu sa kriterijumima propisanim ovim zakonom.

Clan 91.
Srednja $kola upisanim ugenicima na podetku obrazovanja izdaje
dadku knjizicu koja vazi do kraja odgovarajuéeg obrazovanja i odgoja.
BDacka knjiZica je javna isprava kojom se u toku srednjeg obrazovan-
ja dokazuje status udenika srednje skole.

Obrazac dagdke knjiZice propisuje ministar u skladu sa ovim zako-
nom.

Ugenik se moZe ispisati i u drugim sludajevima, ali najkasnije dva
mjeseca prije zavrdetka nastave u drugom polugodi§tu, odnosno dva mjeseca
prije zavréetka obrazovanja.

Srednja $kola ispisanim ugenicima izdaje uvjerenje o postignutom
uspjehu na posljednjoj kiasifikaciji.

Clan 96.

Srednja $kola moZe udenicima, koji su proglaseni vrhunskim sporti-
stima ili nadarenim uéenicima sa medunarodnog takmigenja, odobriti odsustvo-
vanje sa nastave radi pripremanija i u§e$¢a na takmic¢enjima u skladu sa pravilima
Skole.

Clan 98.
QOcjenjivanje u srednjoj $koli je opisano i brojéano.
. Brojéane ocjene iz predmeta ili oblasti su: odligan (5), vrlodobar (4),
dobar (3), dovoljan (2) i nedovoljan (1).
QOcjena nedovoljna (1) nije prolazna.

Clan 103.

Ugenik je zavrsio razred odnosno obrazovanje kada je zavrSio sve
obaveze utvrdene nastavnim planom i programom i nema nedovoljnih ocjena.

Glan 104,
U srednjoj $koli ocjenjuje se i vladanje ucenika.
Ocjene iz vladanja su: primjerno, vilodobro, dobro, zadovoljava i lose.
Ocjenu iz vladanja utvrduje odjeljensko vijeée na prijedlog razrednika.

Clan 105.

Ugenik koji u toku obrazovanja pokazuje izuzetne sposobnosti i ima
odli&an uspjeh, moze brZe napredovati, odnosno zavrsiti dva razreda u toku jed-
ne Skolske godine.

Pravilima srednje $kole utvrduje se nadin brZeg napredovanja odno-
sno zavrietka dva razreda u toku jedne Skolske godine.

Clan 106.

O zavrdenom razredu odnosno obrazovanju srednja $kola izdaje
svjedodzbu.

Glan 92.

Ugenik srednje kole mozZe se istovremeno upisati i polagati predmete
drugog programa srednje Skole u istovrsnoj it drugoj srednjoj $koli, izuzev u gimna-
ziji, uditeljskoj Skoli i srednjoj vjerskoj Skoli i, kao vanredni u¢enik, steéi i drugo obra-
zovanje.

lzuzetno, umjetni¢ku $kolu mogu pohadati uéenici koji redovno po-
hadaju i drugu srednju $kolu.

Pravilima srednje 8kole utvrduju se bliZi uvjeti stjecanja obrazovanja
u smislu stava 1. ovog ¢lana.

Clan 93.
Status ucenika srednje Skole prestaje:
— ispisivanjem iz srednje $kole,
- gublienjem prava na dalje redovno obrazovanje u toj $koli,
— iskljucivanjem iz srednje skole,
— napustanjem srednje Skole i
— zavr$avanjem obrazovanja u srednjoj koli.

Postupak i uvjeti za utvrdivanje napustanja srednje skole utvrduju se
pravilima srednje skole.

Clan 94,

Redovan ugenik, koji sa uspjehom ne zavrsi razred ima pravo da po-
novi razred.

U toku redovnog obrazovanja uéenik moZe samo jedanput ponoviti
razred, s tim da participira u tro§kovima tog obrazovanja.

Redovan uéenik, koji u toku obrazovanja zaostaje u saviadavanju na-
stavnih sadrZaja ili ne zavr$i razred, moze se preusmieriti na obrazovanje za jed-
nostavniji program.

Redovan udenik, koji je napustio srednju $kolu, ukoliko Zeli da pono-
vo nastavi obrazovanje, udestvuje u participaciji tro§kova svog obrazovanja.

Blize propise o udedéu u patticipaciji troskova obrazovanja donosi
ministar.

Clan 95.
Ugenik se moze ispisati iz srednje Skole:
- kada iz objektivnih razloga mora prekinuti obrazovanje,
~ kada prelazi u drugu srednju skolu.

Ué&eniku koji poloZi sa uspjehom maturski, odnosno zavr$ni ispit
srednje Skole izdaje se diploma o zavr$enoj srednjoj skoli.

SvjedodzZba, odnosno diploma koju izdaje verifikovana srednja $kola
ima vazZnost javne isprave.

Clan 107.

SvjedodZba, odnosno diploma stedena na teritoriji drugih kantona,
ima istu vrijednost kao i svjedodZba, odnosno diploma, stedena u odgovarajuéim
srednjim $kolama na teritoriji Kantona.

Clan 113.

Ugeniku, koji neredovno pohada srecdnju $kolu, nemarno se odnosi
prema radu i uéenju, raznim aktivnostima u $koli, ima nepravilan odnos prema
drugim udenicima i nastavnicima, te $kolskoj imovini, mogu se izreéi odgojno-di-
sciplinske mjere, kada se moze odekivati da ¢e se izricanjem mjera ostvariti cilj
odgoja.

QOdgojno disciplinske mjese mogu biti:

—~ ukor razrednog starjesine,

— ukor razrednog vijeéa,

— ukor direktora,

— ukor nastavnickog vijeca,

- premjestanje u drugo cdjeljenje,

— iskljuéenje iz srednje $kole.

Ukor nastavni¢kog vijeéa, premjestanje iz odjeljenja u odjelienje i
iskljuéenje iz $kole, izride nastavnicko vijeée, o Eemu se donosi riesenje.

Ugenik odnosno njegov roditelj ili staratelj na odgojno-disciplinsku
mjeru: ukor nastavnickog vijeda, premjestanje iz odjeljenja u odjeljenje i
iskljuenje iz $kole, mogu podnijeti Zalbu upravnom odboru $kolu,

Clan 114
Izreena odgojno-disciplinska mjera povladi snizavanje ocjene iz vla-
danja ucenika.
Odgojno-disciplinska mijera vaZi za $kolsku godinu za koju je
izredena, a u toku $kolske godine moZe se ublazavati ili ukinuti.
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